PATVIRTINTA
BI Lioliy socialinés globos namy direktoriaus
2017 m. birzelio 29 d. jsakymu Nr. V- 104

B] LIOLIU SOCIALINES GLOBOS NAMU
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TAISYKLES

I BENDROSIOS NUOSTATOS
1. B] Lioliy socialinés globos namai (toliau — PO) vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus

kontrolés taisyklés (toliau — Taisyklés) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy
pirkimy jstatymo Nr. 1-1491 pakeitimo jstatymu (2017, Nr. XI1I-327) (toliau — VieSyjy pirkimy
istatymas), VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28d. jsakymu Nr. 1S-97 , Dél
mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo patvirtinimo* bei kitais vieSuosius pirkimus (toliau — pirkimai)
reglamentuojanciais teisés aktais.

2. Taisykliy paskirtis — uztikrinti PO vykdomy pirkimy teisétuma, laikantis lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo ir skaidrumo principy.

3. Taisyklés nustato pirkimy organizavimo tvarka nuo pirkimo planavimo iki pirkimo
sutarties jvykdymo.

4. Planuodama, organizuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimo sutartis, PO
vadovaujasi Siomis Taisyklémis, Viesyjy pirkimy jstatymu, jo jgyvendinamaisiais teisés aktais,
kitais jstatymais ir PO priimtais teisés aktais.

5. Organizuojant ir vykdant pirkimus turi buti racionaliai naudojamos PO 1éSos, laikomasi
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio pripaZinimo, proporcingumo ir
racionalumo principy, konfidencialumo ir nesSaliSkumo reikalavimy.

6. Pirkimus organizuoja ir vykdo PO direktoriaus jsakymu paskirti asmenys, jie atsako uz
tinkama paskirty funkcijy atlikimg reikiamu laiku.

7. Taisyklése vartojamos savokos:

Konsultacija su rinkos dalyviais — pirkimo iniciatoriaus praSymu, pirkimy organizatoriaus
ar vieSyjy pirkimy komisijy sprendimu, vykdomos konsultacijos su rinka VieSyjy pirkimy jstatymo
nustatyta tvarka.

Paraiska vieSajam pirkimui — PO nustatytos formos dokumentas, parengtas pirkimo
iniciatoriaus ir skirtas pirkimams inicijuoti ir vykdyti.

Pirkimy iniciatorius — PO darbuotojas, kuris nurodo poreikj, uzpildo pirkimo paraiska
jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby.

Pirkimy organizatorius — PO direktoriaus jsakymu paskirtas PO darbuotojas, kuris
Taisykliy nustatyta tvarka organizuoja, atlicka mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti

nesudaroma VieSojo pirkimo komisija.



Pirkimy inicijavimas — procesas, kurio metu Taisykliy nustatyta tvarka pasirengiama
vykdyti konkrety pirkima:

-inicijuojamas pirkimas;

-pirkimg pavedama atlikti VieSyjy pirkimy komisijai arba Pirkimo organizatoriui;

-parengiami bei patvirtinami pirkimo dokumentai (iSskyrus mazos vertés pirkimus
atliekamus neskelbiamos apklausos biidu);

-atliekami kiti pirkimo vykdymui biitini parengiamieji darbai.

Pirkimy planas —VieSyjy pirkimy specialisto parengtas ir PO direktoriaus patvirtintas
einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sarasas.

Pirkimy suvestiné — VieSyjy pirkimy specialisto parengta informacija apie visus
biudZetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus. Si suvestiné turi biiti paskelbta kiekvienais
metais ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, o patikslinus planuojamy atlikti einamaisiais
kalendoriniais metais pirkimy planus, — ne véliau kaip per 5 darbo dienas, skelbiama CVP IS.

Pirkimy Zurnalas — PO nustatytos formos dokumentas skaitmeninéje laikmenoje, skirtas
registruoti PO atliktus pirkimus.

Prekiy, paslaugy ar darby poreikio sarasas (toliau — pirkimy sgrasas) — pirkimy
iniciatoriaus parengta susisteminta informacija apie ateinanciais biudZetiniais metais reikalingas
pirkti prekes, paslaugas ir darbus.

Tiekéju apklausos pazyma — PO nustatytos formos dokumentas, kurj nustatytais mazos
vertés neskelbiamos apklausos pirkimo atvejais pildo pirkimo organizatorius, pagrindZiantis jo
priimty sprendimy atitikt] VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity pirkimy reglamentuojanciy teisés akty
reikalavimams.

Uz PO administravimg Centrinéje vieSyju pirkimy informacinéje sistemoje atsakingas
asmuo (toliau — CVP IS administratorius) — PO direktoriaus jsakymu paskirtas PO darbuotojas,
turintis teis¢ Centringje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje (toliau — CVP IS) tvarkyti
duomenis apie PO ir jos darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.).

Uz pirkimy organizavimg ir organizavimo prieziiira atsakingas asmuo — PO
direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, atsakingas uz pirkimy organizavimo tvarkos nuo
pirkimo planavimo iki pirkimo sutarties jvykdymo nustatymg PO, PO vidaus dokumenty, susijusiy
su pirkimais parengimg, derinimg ir, PO dokumenty, privalomy skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme
nustatyta tvarka, paskelbimo prieziiirg.

Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo — PO direktoriaus jsakymu paskirtas PO
darbuotojas, atsakingas uz biudZetiniais metais numatomy pirkti PO reikméms reikalingy darby,

prekiy ir paslaugy plano sudaryma.



Uz pirkimy vykdymg, naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos elektroniniu
katalogu, atsakingas asmuo — PO direktoriaus jsakymu paskirti darbuotojai, kuriems vieSoji
istaiga ,,Centriné projekty valdymo agentiira®, atlickanti centrinés perkanciosios organizacijos
(toliau — CPO) funkcijas, suteikia prisijungimo duomenis prie elektroninio katalogo CPO.1t™
(toliau — CPO elektroninis katalogas).

8. PO privalo jsigyti prekiy, paslaugy ir darby per CPO, jeigu CPO elektroniniame kataloge
siilomos prekés, paslaugos ar darbai atitinka PO poreikius ir PO negali $iy prekiy, paslaugy arba
darby jsigyti efektyvesniu biidu racionaliai naudodamas tam skirtas 1é8as. Siame punkte numatytos
pareigos jsigyti prekiy, paslaugy ir darby per CPO gali biiti nesilaikoma, kai atliekant neskelbiamg
apklausa numatoma pirkimo sutarties vert¢ yra mazesné kaip 10 000 Eur (deSimt tiikstanciy eury)
be PVM.

9. Kitos Taisyklése vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy

Istatyme, kituose pirkimus reglamentuojanciuose teis€s aktuose.

1. PO VIESUJU PIRKIMU PROCEDUROSE DALYVAUJANTYS ASMENYS

10. PO direktoriaus jsakymu sudaromos nuolatinés mazos vertés ir supaprastinty,
tarptautiniy vieSyjy pirkimy komisija (toliau kartu — Komisija) pirkimams vykdyti, taip pat esant
poreikiui gali biiti sudaroma atskira Komisija vienam ar keliems pirkimams jvykdyti. Komisijos
pirmininku, jos nariais, pirkimy organizatoriumi skiriami nepriekaiStingos reputacijos asmenys bei
atsizvelgiant | jy ekonomines, technines, teisines zinias ir VieSyjy pirkimy jstatymo bei kity
pirkimus reglamentuojanciy teisés akty iSmanyma.

11. Komisija veikia PO vardu pagal jai suteiktus jgaliojimus. Komisija dirba pagal
patvirtintg darbo reglamentg ir yra atskaitinga PO direktoriui.

12. Pries pradédami darba Komisijos nariai, ekspertai, pirkimy organizatorius, stebétojai,
arba kiti asmenys dalyvaujantys pirkimo procediirose privalo pasiraSyti neSaliSkumo deklaracijos
forma, patvirtintg VPT direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d. jsakymu Nr. 1S-93 ir konfidencialumo
pasizadéjima (1 priedas), kaip numatyta VPI ir kituose VieSyjy pirkimy tarnybos iSleistuose
dokumentuose.

13. PO viesojo pirkimo procediiroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti gali jgalioti kita
perkancCiaja organizacija (toliau — jgaliotoji organizacija). Jgaliotajai organizacijai ji nustato
uzduotis ir suteikia visus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.

14. Pirkimus vykdo VieSuju pirkimy komisija, kai:

14.1. prekiy, paslaugy, ar darby pirkimo sutarties verté virSija 23 000 Eur be PVM.

15. Pirkimy organizatoriai vykdo:



15.1. kai prekiy, paslaugy, ar darby pirkimo sutarties verté nevirSija 23 000 Eur be PVM.

16. 2. Pirkimo organizatoriai skiriami atskiru PO direktoriaus jsakymu.

1. PIRKIMU ORGANIZAVIMO PROCEDURAS ATLIEKANCIU ASMENU
FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

17. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

17.1. Inicijuoja pirkimo procediras pirkimy plane numatytais terminais, ne veliau kaip prie$
2 ménesius iki pirkimy plane numatyto termino pabaigos.

17.2. Rengia parai$kg vieSajam pirkimui (3 priedas).

17.3. Pagal VP] (100 str. 2 d., 87 str. 1 d. 12 p.) nustatytg tvarka atsako uz jo inicijuotuose ir
PO sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo)
terminy bei prekiy, paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams laikymasi.

17.4. Inicijuoja sitlymus ir rengia su tuo susijusius dokumenty projektus dél pirkimo
sutarCiy pratesimo, keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo
uztikrinimo biidy taikymo kontrahentui.

17.5. Inicijuoja ilgalaikiy sutar¢iy sudaryma, kai yra nuolatinis poreikis jsigyti prekes,
paslaugas ar darbus.

17.6. Atlieka rinkos tyrima.

17.7. Rengia techning specifikacija.

17.8. Kas ketvirtj teikia informacija perkanciosios organizacijos vadovui ar jo pavaduotojui
pagal kuruojama sritj apie sutarties vykdymo eiga.

18. Uz pirkimy planavimg atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybeé:

18.1. Rengia PO einamyjy biudzetiniy mety pirkimy plang ir jo pakeitimus (6 priedas).

18.2. Pagal PO direktoriaus patvirtintg pirkimy plang rengia PO pirkimy suvesting ir ja
skelbia einamaisiais metais ne veliau kaip iki kovo 15 dienos, o patikslinus planuojamy atlikti
einamaisiais kalendoriniais metais pirkimy planus, — ne véliau kaip per 5 darbo dienas, skelbia
VieSyjy pirkimy jstatymo 26 str. 2 d. numatyta tvarka CVP IS priemonémis;

18.3. CVP IS priemonémis VieSyjy pirkimy tarnybai jos nustatyta tvarka pateikia per
kalendorinius metus sudaryty pirkimo sutarCiy, atlikty mazos vertés pirkimy, ataskaitg. Ataskaita
pateikiama per 30 dieny, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams. Atspausdintas $ios
ataskaitos egzempliorius tvirtinamas PO direktoriaus parasSu.

19. Uz pirkimy organizavima ir organizavimo priezitura atsakingo asmens funkcijos ir

atsakomybé:



19.1. Atlieka nuolating teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, ir jy pakeitimy stebésena.

19.2. Rengia viesyjy pirkimy organizavimo taisykles ir kitus su pirkimais susijusius vidaus

dokumentus.

19.3. Tikrina PO vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, tarp jy ir PO pirkimy
organizavimo taisykliy atitikt] galiojantiems teisés aktams ir, esant poreikiui, rengia jy pakeitimus,

PO direktoriaus nustatyta tvarka juos derina ir teikia tvirtinti PO direktoriui;

19.4. Vykdo kity PO dokumenty (pirkimy suvesting, pirkimy ataskaitos ir kt.), privalomy
skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo priezitirg.

20. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

20.1. Vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymu, VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus
jsakymu ,,Dél mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo® 2017 m. birzelio 28 d. Nr. 1S-97

ir PO organizavimo taisyklése nustatytais atvejais ir tvarka vykdo mazos vertés pirkimy procediiras;
pildo tiekéjy apklausos pazyma (4 priedas).

20.2. Jei reikia, rengia pirkimo dokumentus.

20.3. Vykdo pirkimus i§ CPO, kai prekiy, paslaugy, ar darby pirkimo sutarties verté virsija
10 000 Eur be PVM.

20.4. Atsako uz kiekvieno atlikto pirkimo registracijg pirkimy zurnale (7 priedas).

21. Pretenzijy nagrinéjimo komisijos funkcijas atlieka vieSyjy pirkimy komisija. Gavus
pretenzija:

21.1. Nedelsiant informuoja pirkimy iniciatoriy ir organizatoriy.

21.2. Stabdo pirkimo procediiras, kaip ta numato VieSyjy pirkimy jstatymo 103 str.
nuostatos, jei kompetentingas ir motyvuotas atsakymas nepateikiamas tg pacig darbo diena.

21.3. Nagrinéja tiekéjy pateiktas pretenzijas, ruosia atsakymo j pretenzija projekta ir teikia
atsakymag ] pretenzijg tiekéjui.

22. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

22.1. Atsako uz duomeny apie PO aktualumg ir teisinguma, administruoja PO darbuotojams
suteiktas teises.

22.2. Vykdydamas PO direktoriaus ar jo jgalioto asmens nurodymus, sukuria ir registruoja
organizacijos naudotojus, kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams,
suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas.

22.3. Vykdydamas PO direktoriaus ar jo jgalioto asmens nurodymus, CVP IS pasalina
esamus naudotojus arba apriboja jy teises ir prieigg prie CVP IS.



23. Darbuotojo, atsakingo uZ neSaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo
pasiZadéjimy registro tvarkyma, funkcijos ir atsakomybé:

23.1. Ne reciau kaip kartg per metus perzitri Siy registry duomenis ir patikrina, ar visi
Viesyjy pirkimy komisijos nariai, ekspertai, pirkimy organizatoriai, uz pirkimy planavima
atsakingas asmuo ir prevencing kontrolg atlieckantys asmenys ir kiti pirkimy procedirose
dalyvaujantys asmenys yra pasiras¢ nesaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjima.

23.2. PO direktoriui paskyrus nauja pirkimo organizatoriy ar patvirtinus naujos Viesyjy
pirkimy komisijos sudétj, uztikrina, kad pirkimo organizatorius, VieSyjy pirkimy komisijos nariai ir
ekspertai, prieS pradédami darba, pasirasyty neSaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo
pasizadéjima.

24. Uz pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos elektroniniu
katalogu atsakingas asmuo — PO direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, kuriam vie$oji jstaiga
Centriné projekty valdymo agentiira, atliekanti centrinés perkanciosios organizacijos funkcijas,
suteikia prisijungimo duomenis prie elektroninio katalogo CPO.It™ (toliau — CPO elektroninis
katalogas), kuris yra atsakingas uz prisijungimo duomeny prie CPO elektroninio katalogo

suteikima, jgaliojimy suteikimo ir panaikinimo tvarka bei prieziiirg.

IV. PIRKIMU ORGANIZAVIMO PROCEDUROS PAGAL ETAPUS

25. Pirkimy organizavimo sistema skirstoma j $iuos etapus:

25.1. PO prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimas.

25.2. Pirkimy planavimas.

25.3. Pirkimo inicijavimas ir pasirengimas jam.

25.4. Pirkimo vykdymas.

25.5. Pirkimo sutarties sudarymas.

26. PO prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimo etapas:

26.1. Kiekvieniems ateinantiems biudZetiniams metams numatomus pirkimus projekty ir
padaliniy vadovai planuoti pradeda kiekvieny mety ketvirta ketvirt] ir iki kiekvieny mety
gruodzio 15 dienos rastu ir elektroniniu pastu pateikia vieSyjy pirkimy specialistui (2 priedas):

— informacijg apie poreikj jsigyti prekiy ir paslaugy:

— informacijg apie poreikj jsigyti darby bei su darbais susijusias paslaugas;

— informacijg apie poreikj pirkimy, siejamy su ES finansuojamy projekty ir kity projekty
lgyvendinimu.



27. Pirkimy planavimo etapas. PO darbuotojas, atsakingas uz pirkimy planavima, prekiy,
paslaugy ir darby pirkimo verCiy apskaitg ir pirkimo budo nustatymg, gaves apibendrintg

informacija dél pirkimo poreikio, patikrina ir iki kiekvieny mety sausio 31d.:

27.1. Pateiktoje informacijoje nurodytiems darbams, prekéms ir paslaugoms priskiria

Bendrajame vie$uyjy pirkimy Zodyne (toliau — BVPZ) nurodytus kodus.

27.2. Vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymo 4 ir 5 straipsniu ir Numatomo vie$ojo
pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos nuostatomis, apskaiciuoja numatomy pirkimy

vertes ir nustato pirkimo biida.

28. PO darbuotojas, atsakingas uz pirkimy planavimg, prekiy, paslaugy ir darby pirkimo
veréiy apskaitg ir pirkimo btuido nustatyma, preliminary bendrag PO plano projekta suderina su

PO direktoriumi.

29. Bendra PO pirkimy plano projekta ne véliau kaip iki kiekvieny kalendoriniy mety

vasario 25 d. suderina su PO vyr. buhalteriu ir teikia tvirtinti PO direktoriui.

30. Pirkimo iniciatoriai ne reCiau kaip kas ketvirt] perziiiri patvirtintg pirkimy plang ir
jvertina jame pateiktos informacijos aktualumg. Atsiradus poreikiui einamaisiais biudzetiniais
metais tikslinti pirkimy plang, pirkimo iniciatorius raStu pateikia PO, atsakingam uz pirkimy
planavimg, prekiy, paslaugy ir darby pirkimo verciy apskaitg ir pirkimo biido nustatyma,
patikslintg pirkimy sarasa, suderintg su vyr. buhalteriu. Pirkimo plano elektroniné versija PO
darbuotojui, atsakingam uz pirkimy planavima, prekiy, paslaugy ir darby pirkimo verciy
apskaitg ir pirkimo biido nustatyma, pateikiama elektroniniu paStu ne véliau, kaip per 3 dienas

po suderinimo.

31. Pirkimy iniciatorius, tikslindamas reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ar darby sarasa, turi
atlikti visus veiksmus, numatytus Taisykliy 28 punkte.

32. PO darbuotojas, atsakingas uz pirkimy planavimg, gaves i§ pirkimo iniciatoriaus
patikslintg pirkimy plano pakeitima, turi atlikti visus veiksmus, numatytus Taisykliy 29-30

punktuose.

33. PO darbuotojas, atsakingas uz pirkimy planavima, prekiy, paslaugy ir darby pirkimo
verCiy apskaitg ir pirkimo biido nustatymg, suderintg ir PO direktoriaus patvirtintg pakeista

plang ne véliau kaip per 5 darbo dienas paskelbia CVP IS.

34. Pirkimy planas/pirkimy suvestiné¢ gali biiti nekeiiami, jeigu dél PO nenumatyty

aplinkybiy iSkyla poreikis ypa¢ skubiai vykdyti pirkimy plane/pirkimy suvestinéje nenurodyta



pirkimg arba, kai konkretaus pirkimo metu keiciasi informacija, kuri apie §j pirkima nurodyta

pirkimy plane/pirkimy suvestingje.
35. VieSuyju pirkimy inicijavimas, organizavimas ir vykdymas:

35.1. Pirkimg inicijuoja pirkimo iniciatorius pirkimy plane numatytais terminais, ne véliau
kaip pries 2 ménesius iki pirkimy plane numatyto termino pabaigos. Pirkimo iniciatorius yra
asmeniskai atsakingas uz tai, kad pirkimy plane numatytas pirkimas biity inicijuotas nustatytu

terminu.

35.2. Pirkimo iniciatorius privalo atlikti rinkos tyrimg, biting pirkimo vertei ir realiy tiekéjy
(iskaitant ir rinkoje veikiancias VieSyjy pirkimy jstatyme nurodytas jstaigas ir jmones) skaiciui
nustatyti, bei tiekéja parinkti taip, kad biity racionaliai naudojamos PO 1¢éSos. Jeigu paraiska
paduodama dél pirkimo, apie kurj nebus paskelbta, tyrimu yra nustatomi sitilomy kviesti tiekéjy
sarasai ir ketinamy pirkti prekiy, paslaugy ar darby techniniai, estetiniai, funkciniai bei kokybés,
aplinkos apsaugos reikalavimai, tiekéjo kvalifikacijai bei kompetencijai keliami reikalavimai.
Rinkos tyrimas gali buti neatlickamas, esant nuo perkanciosios organizacijos nepriklausan¢ioms
ypatingos skubos aplinkybéms ar kitais perkanciosios organizacijos teisés aktuose nustatytais

atvejais.

35.3. Pirkimy iniciatorius kiekvieno pirkimo, i§skyrus tuo atveju, kai pirkimo verté nevirsija
300 Eur be PVM, procedtroms atlikti pildo paraiska vieSajam pirkimui (3 priedas), kurioje turi

nurodyti Sias pagrindines pirkimo sglygas ir informacija:

— pirkimo objekto pavadinimg ir jo apibiidinima, perkamy prekiy, paslaugy ar darby
savybes, kokybés ir kitus reikalavimus, reikiamg kiekij, apimtis, atsizvelgiant | visa pirkimo
sutarties trukme su galimais pratgsimais;

— maksimalig planuojamos sudaryti pirkimo sutarties verte;

— prekiy pristatymo ar paslaugy ir darby atlikimo terminus, pirkimo sutarties trukme, kitas

biitinas pirkimo sutarties salygas arba pirkimo sutarties projekta;

— techninés specifikacijos projekta (jei reikia) popierine ir elektronine formomis.

36. Pirkimo iniciatorius, teikdamas paraiskg vieSajam pirkimui, jeigu reikia, prideda:
technines specifikacijas, reikiamus planus, bréZinius, kita biting informacijg. Pirkimo
iniciatorius gali pateikti Pirkimy organizatoriui arba Komisijoms sitlymus del:

36.1. VieSos konsultacijos su rinkos dalyviais (VP] 27 str. 1 d. 1 p.).

36.2. Tiekéjy kvalifikacijos reikalavimy.



36.3. Pasitilymy vertinimo kriterijus ir sglygas.

37. Paraiska vieSajam pirkimui, iS§skyrus tuos atvejus, kai pirkimas atlickamas zodziu ir
pirkimo sutarties vert¢ mazesné kaip 300,00 Eur be PVM, turi buti parengta ir eilés tvarka

suderinta su: PO direktoriumi, Vyr. buhalteriu.

38. Tuo atveju, kai inicijuojamas pirkimy plane nenumatytas pirkimas, Paraiskoje vieSajam
pirkimui papildomai nurodomos priezastys, dél kuriy pirkimo nebuvo galima numatyti pirkimo

plano sudarymo metu.

39. Paraiska vieSajam pirkimui teikiama tvirtinti PO direktoriui, jis pasiraso ir patvirtina

vieng 1§ sprendimy:
39.1. Pavesti pirkimo procediras atlikti Komisijai.

39.2. Pavesti pirkimo organizatoriui atlikti mazos vertés skelbiamos arba neskelbiamos

apklausos budu pirkimo procediiras;

40. Pavedus pirkimo procediras atlikti Komisijai, kuri $§i pirkimg vykdo Komisijos

reglamente nustatyta tvarka.

41. Pavedus mazos vertés skelbiamos arba neskelbiamos apklausos pirkimo procediiras

atlikti pirkimy organizatoriui, §is:

41.1. Atlieka pirkimo procediiras Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase numatytais biidais ir

tvarka;

41.2. Pildo Tiekéjy apklausos pazyma (4 priedas), iSskyrus atvejus, kai pirkimas atliekamas
zodZiu ir pirkimo sutarties vert¢ mazesn¢ kaip 3000,00 Eur be PVM, kai pirkimas vykdomas
apklausos budu ir yra apklausiamas tik vienas tiekéjas, o vieSojo pirkimo sutartis sudaroma

rastu, tuomet pirkimas registruojamas tik pirkimy zurnale.

41.3. Parengia pirkimo sutarties projekta ir PO numatyta tvarka ja suderina ir teikia

pasiraSyti PO direktoriui arba jo jgaliotam asmeniui.

41.4. Atlikgs pirkima ne véliau kaip per 15 dieny nuo pirkimo sutarties, preliminariosios
sutarties ar vidaus sandorio sudarymo, bet ne véliau nei iki pirmojo mokéjimo pagal jj pradzios, ar
jos salygy pakeitimo, iSskyrus atvejus, kai vieSojo pirkimo sutartis sudaroma Zodziu, paskelbia
CVPIS: laiméjusio dalyvio pasiiilyma, sudaryta sutart] visa apimtimi su sutartyje nurodytais
priedais arba pagrinding sutartj, kai ji sudaroma jvykdZzius pirkima naudojantis CPO elektroniniu

katalogu.
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42. Pirkimy organizatorius, atlikes mazos vertés neskelbiamos apklausos budu pirkima,

privalo tinkamai vizuotg Tiekéjy apklausos pazyma registruoti Tiekéjy apklausos zurnale (5

priedas).

43. Kai Pirkimy organizatorius atlicka mazos vertés neskelbiamos apklausos biidu pirkima,
tiekéja parenka (jeigu jo néra parinkes pirkimo iniciatorius) taip, kad bty racionaliai naudojamos

PO 1é30s.

44. Kiekvieng atlikta pirkima, kurj biitina registruoti, pirkimy organizatorius registruoja
pirkimy zurnale (7 priedas). Jame nurodomi rekvizitai: pirkimo pavadinimas, prekiy, paslaugy ar
darby kodai pagal BVPZ, pirkimo sutarties, sudarymo data, pirkimo sutarties galiojimo data
(pildoma, kai sudaryta pirkimo sutartis), tiecké¢jo pavadinimas, sudarytos sutarties kaina, atsizvelgus
] sutartyje numatytus pratgsimus ar numatoma sutarties verté eurais, ir jei reikia, kita su pirkimu

susijusi informacija.

45. Pirkimo sutarties sudarymo etapas. Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendimag
sudaryti bei sudarius pirkimo sutartj, pirkimo organizatorius arba Komisija skelbia privaloma

vieSinti informacija Viesyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka.

46. Pirkimo sutarties vykdymo etapas. Pirkimy iniciatorius atlicka PO ir tiekéjo
isipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymosi koordinavima
(organizavimg), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo sutartyse numatytiems

kokybiniams, kiekybiniams ir kitiems reikalavimams stebésenag.

47. Rekomenduojama pirkimo sutartyje (iSskyrus sutartis, sudarytas ZodZiu) numatyti, kad
paslaugy, turin€iy materialig iSraiSkos forma, suteikimo, prekiy pristatymo ar darby atlikimo faktas

ir turinys yra grindZiamas priémimo — perdavimo aktu arba kitais lygiaverciais dokumentais.

48. Jei pirkimo sutartyje numatyta pasiraSyti priémimo — perdavimo akta, pirkimy
iniciatorius privalo jsitikinti, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés
reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas salygas, nepaZeisti prievoliy uZtikrinimo terminai,
kitos pirkimo sutartyje nustatytos salygos ir prievolés yra jvykdytos tinkamai.

49. Jei pirkimy iniciatorius neturi pretenzijy dél pristatyty prekiy, suteikty paslaugy ar

atlikty darby, pasiraso priémimo — perdavimo aktg arba kitg lygiavert] dokumenta.

50. Jei pirkimy iniciatorius nustato, kad pirkimo objektas arba jo techniniai, funkciniai,
kiekybiniai, kokybés reikalavimai neatitinka pirkimo sutartyje nustatyty salygy, priémimo —

perdavimo akto nepasiraSo ir rastu reikalauja i8 tiekéjo tinkamo prievoliy jvykdymo.
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51. Pirkimy iniciatorius (sutarties vykdytojas):

51.1. Pagal kompetencija inicijuoja sitilymus dél pirkimo sutarties pratgsimo, keitimo,

nutraukimo arba pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo biidy taikymo tiekéjui.

51.2. Kai pirkimo sutarties terminas yra ilgesnis nei 12 ménesiy ir/ar pirkimo objektas
perkamas dalimis (ar tam tikrais kiekiais / apimtimi per visg sutarties galiojimo terming), per 5
darbo dienas nuo pirkimo sutarties (preliminariosios sutarties) termino pabaigos (arba sprendimo
nutraukti sutartj) raStu informuoja VieSyjy pirkimy specialista apie jvykdyta (nutraukta) pirkimo
sutart] ir nurodo sutarties jvykdymo (nutraukimo) datg, faktiskai tiekéjui sumokéta suma; pateikta
informacijg VieSyjy pirkimy specialistas privalo paskelbti VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta
tvarka.

51.3. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatyta pasirinkimo galimybe¢ dél jos pratesimo, o prekiy
tiekimas arba paslaugy teikimas yra biitinas PO funkcijoms atlikti, Taisyklése nustatyta tvarka

numato jy pirkimg ateinanciais biudzetiniais metais.

51.4. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratgsimo, atsizvelges j
pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi ir objekto rinkos kaing, jvertina pirkimo

sutarties pratgsimo tikslinguma.

51.5. Nustates, kad PO néra naudinga pratesti galiojancia pirkimo sutartj, einamyjy
biudzetiniy mety pabaigoje naujajj pirkimg jtraukia j pirkimy sgrasg ateinantiems biudzetiniams

metams.

51.6. Pastebéjgs pirkimo sutarties vykdymo trikumus arba esant kitoms svarbioms
aplinkybéms, gali rastu kreiptis ; PO direktoriy, sitlydamas taikyti tiekéjui pirkimo sutartyje
numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo buda(-us), taip pat inicijuoti pirkimo sutarties nutraukimag

joje nustatytais pagrindais.

52. PO direktorius gaves pirkimo iniciatoriaus prasyma pakeisti sutarties salygas, turi

nustatyti, ar:

52.1. Pirkimo sutarties salygy keitimo pasirinkimo galimybé buvo numatyta pirkimo
sutartyje.

52.2. Pakeitus pirkimo sutarties salygas nebus paZzeisti pagrindiniai pirkimy principai ir
tikslai.

53. PO direktorius nustates, kad numatomy keisti nustatyty pirkimo sutarties salygy keitimo

pasirinkimo galimybé nebuvo numatyta pirkimo sutartyje, pakeitus nustatytas pirkimo sutarties
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salygas nebus kei¢iamos esminés sutarties sglygos ir nebus paZeisti vieSyjy pirkimy pagrindiniai
principai bei tikslai. Tokiu atveju, rengiami bei derinami pirkimo sutarties pakeitimo projektai,
vadovaujantis PO direktoriaus nustatyta tvarka.

54. Jei pirkimy iniciatorius (sutarties vykdytojas) kartu su PO direktoriumi nustato, kad
tikslinga pratesti galiojancig pirkimo sutartj, tokiu atveju, rengiami bei derinami pirkimo sutarties

pakeitimo projektai, vadovaujantis PO direktoriaus nustatyta tvarka.

55. PO direktorius ar jo jgaliotas asmuo, priémes sprendimg pakeisti arba pratesti pirkimo
sutart], pasiraSo susitarimg dél pirkimo sutarties pakeitimo arba pratesimo. PO direktorius ar jo

jgaliotas asmuo gali priimti sprendimg nekeisti arba nepratesti pirkimo sutarties.

54. Jeigu pirkimo sutarties galiojimas pratgsiamas, Viesyjy pirkimy specialistas atitinkamus
pakeitimus turi atlikti CVP IS.

55. Viesyjy pirkimy specialistas, gaves VI ,Registry centras® praneS§img (jprastai pries§
meénes] iki sutarties termino pabaigos) apie pirkimo sutarties galiojimo pabaiga, apie tai informuoja

pirkimo iniciatoriy.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

56. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimy dokumentai, paraiSkos,
pasitlymai bei jy nagrinéjimo ir vertinimo dokumentai, Komisijos sprendimy priémimo, deryby,
dialogo ar kiti protokolai, susiraSinéjimo su tiekéjais dokumentai, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai
saugomi 4 metus nuo pirkimo pabaigos, preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys, jy pakeitimai ir
su jy vykdymu susij¢e dokumentai — 4 metus nuo pirkimo sutarties jvykdymo (pirkimy,
finansuojamy 1§ ES struktiiriniy fondy, pirkimo dokumentai yra saugomi ne maziau kaip 10 mety
nuo projekto pabaigos).

57. Asmenys, pazeid¢ pirkimus reglamentuojanciy norminiy teisés akty ir Taisykliy
nuostatas, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

58. Sios Taisyklés yra vieSas dokumentas, su juo teisés akty nustatyta tvarka turi teise
susipazinti visi to pageidaujantys asmenys.

59. Pasikeitus Taisyklése minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobiidzio
dokumentams, taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobiidzio dokumenty redakcijos

nuostatos.
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BJ Lioliy socialinés globos namy
vieSyjy pirkimy organizavimo taisykliy
1 priedas
B] LIOLIU SOCIALINES GLOBOS NAMAI

(asmens vardas ir pavarde, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Lioliai

Budamas

(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu susijusig informacijg, kuri man taps Zinoma, atliekant pareigas;

(pareigy pavadinimas)

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu budu, kad tretieji asmenys neturéty galimybes
su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zZinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity
su jo igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujanc¢ioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar
perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialiag informacija galésiu
atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man iSaiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurod¢ tiek¢jas, ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Viesyjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procedirose
dalyvaujancioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems
Saliy komerciniams interesams arba trukdo uZtikrinti sgziningg konkurencijg.

4. Esu jspetas, kad, pazeides §] pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavardé)
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BJ Lioliy socialinés globos namy
viesyjy pirkimy organizavimo taisykliy

2 priedas

TVIRTINU

(Padalinio vadovo vardas ir

pavardeé)

(parasas ir data)

(B] Lioliy socialinés globos namy padalinio pavadinimas)

20__ BIUDZETINIAIS METAIS REIKALINGU PIRKTI

DARBU, PREKIU IR PASLAUGU SARASAS

20 m. d. Nr.
Lioliai
Eil. Prekeés, Prekés, Preliminari Ketvirtis, Informacija apie tai, ar
Nr. | paslaugos ar | paslaugos ar vieneriy kurio metu yra poreikis pirkti ta
darbo darbo kodas finansiniy turi buti pacia preke, paslaugg ar
pavadinimas | pagal Bendraji | mety prekes, jsigyta darbg ilgiau nei
vieSyjy pirkimo | paslaugos ar preke, 1 finansiniams metams
Zodyna (BVPZ) darbo suteikta (jeigu taip, nurodyti
(Pildo uZ verciy | numatomos paslauga ar konkrety laikotarpj ir
skaiciavimg sudaryti atliktas kiekvieny finansiniy
atsakingas pirkimo darbas mety apimtj Eur)
asmuo) sutarties
apimtis (Eur)
be PVM
Pastabos:
SaraSa parengé:
(iniciatorius) (parasas) (vardas ir pavarde)
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BJ Lioliy socialinés globos namy
viesyjy pirkimy organizavimo taisykliy
3 priedas

B] LIOLIU SOCIALINES GLOBOS NAMAI

(perkanciosios organizacijos padalinio pavadinimas)

TVIRTINU

BI] Lioliy socialinés globos namy
direktorius

(parasas)
Erminijus Simonavicius

(vardas ir pavardé)

PARAISKA
20 m. d. Nr.

Lioliai

1. Perkamy prekiy (paslaugy, darby) pavadinimas

BVPZ kodas
2. Reikalingas kiekis ar apimtys, atsizvelgiant j visg pirkimo sutarties trukme¢ su galimais
pratgsimais:

3. Maksimali planuojamos sudaryti sutarties vert¢ EUR su PVM:

4. Numatoma pirkimo sutarties trukmé, atsizvelgiant i visus galimus pratgsimus
(nurodyti trukme dienomis/ménesiais/metais arba numatomgq sutarties pradzios ir pabaigos datg)

5. Sitlomas pirkimo budas (reikiama paZzymeéti):
CPO LT katalogas, neskelbiama apklausa, skelbiama apklausa, kita (nurodyti)

6. Kitos reikalingos pirkimo sutarties salygos (gali buti pateikiami pasiilymai pirkimo sutarties
projektui)

7. Sitlomi minimalis tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai:

8. Sitloma tiekéjy pasitlymus vertinti maziausios kainos/ekonominio naudingumo vertinimo
kriterijumi (reikiamg pabraukti)
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9. Tiekéjy kvalifikacijg patvirtinan¢iy dokumenty sarasas:

10. Planuojama pirkimo pradzia:
(nurodyti datq arba ménesj)

11. Siulomy kviesti tiekéjy sarasas:

12. Pirkimo pagrindimas (nurodyti, ar: pirkimas jtrauktas j metinj pirkimy plang, jeigu ne — nuo
perkanciosios organizacijos nepriklausancios aplinkybés, kuriomis grindziama ypatinga skuba;
keliami techniniai, estetiniai, funkciniai, kokybés ir kt. reikalavimai; taikytini aplinkos apsaugos
kriterijai; taikytini energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai; atsisakoma pirkti is CPO
(pateikiamas pagrindimas); teikiamas siilymas vykdyti elektroninj pirkimg CVP IS
priemonémis.

Pridedama:
1) techniné specifikacija;
2) planai, bréziniai, projektai ir kiti dokumentai (jei reikalingi — iSvardinti)

(Pirkimo iniciatoriaus (parasas) (vardas ir pavardé)
pareigos)

Vyr. buhalteris (parasas) (vardas, pavard¢)

(Pirkimo organizatoriaus (parasas) (vardas ir pavardé)
pareigos)
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BJ Lioliy socialinés globos namy
vieSyjy pirkimy organizavimo taisykliy

4 priedas
(Mazos vertés pirkimo pazymos forma)
MAZOS VERTES PIRKIMO PAZYMA
. m. d.
Lioliai

Pirkimo objekto pavadinimas:
Pirkimo biidas ir jo pasirinkimo pagrindas:
Pirkimo organizatorius:
Pirkimas vykdomas CVP IS priemonémis: taip ne
Vykdytas neskelbiamas pirkimas: Kvietimo i$siuntimo data:
Tiekéjai apklausti: zodziu rastu
Informacija apie tiekéjus:
Eil. Tiekéjai, | kuriuos buvo Pasitilymo kaina (Eur) ir kitos svarbios Pastabos
Nr. kreiptasi dél perkamo aplinkybés

objekto (nurodyti)
NUSTATAU laimétoja ir NUTARIU su juo sudaryti pirkimo sutart;.

(nurodyti laiméjusio tiekéjo pavadinimg)

Pastabos:

ir j jas atsakyta)

(nurodyti, ar: sudaryta pasiillymy eilé, tiekéjai informuoti apie pirkimo rezultatus, gauta pretenzijy

(Pirkimo organizatoriaus pareigos)

SUDERINTA:

(Parasas) (Vardas ir pavardeé)

(Perkanciosios organizacijos vadovo
jgalioto asmens ar struktiirinio padalinio

vadovo pareigos)

(Parasas)

(Vardas ir pavardeé)
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BI Lioliy socialinés globos namy
vieSyjy pirkimy organizavimo taisykliy

5 priedas
B] LIOLIU SOCIALINES GLOBOS NAMAI
PARAISKU REGISTRACIJOS ZURNALAS
201 METAI
Paraiskos | Paraiskos PIanuqamog Perkamy prekiy, paslaugy, Iniciatorius ir
Nr. data sutarties verte darby pavadinimas sutarties vykdytojas
suPVM
1 2 3 4 6




B] LIOLIU SOCIALINES GLOBOS NAMAI

TVIRTINU

BJ Lioliy socialinés globos namy

vieSyjy pirkimy organizavimo taisykliy
6 priedas

(perkanciosios organizacijos vadovo arba jo jgalioto asmens pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

20 BIUDZETINIAIS METAIS NUMATOMU PIRKTI GLOBOS NAMU REIKMEMS REIKALINGU PREKIU,
PASLAUGU IR DARBU PLANAS

20 m. d. Nr.
Eil. | Kodas Pirkimo objekto pavadinimas Numatomy pirkti | Numato | Ketinamos Numatomas Pirkimo Numatoma | Pastabos
Nr. | pagal prekiy Kkiekiai, bei | ma sudaryti pirkimo budas | iniciatorius pirkimo
BVPZ paslaugy ir darby | pirkimo | pirkimo verté Eur su
apimtys pradzia | sutarties PVM

trukmé

(su

prate¢simais)

PREKES

1.
2.




(uz pirkimy planavimg atsakingo asmens (parasas) (vardas ir pavardeé)
pareigos)

(perkanciosios organizacijos finansininko (parasas) (vardas ir pavarde)
pareigos)

(pirkimy iniciatoriaus pareigos) (parasas) (vardas ir pavardeé)
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BJ Lioliy socialinés globos namy

vieSyjy pirkimy organizavimo taisykliy

7 priedas
BI LIOLIU SOCIALIN ES GLOBOS NAMAI
20 BIUDZETINIAIS METAIS ATLIKTU MAZOS VERTES PIRKIMU REGISTRACIJOS ZURNALAS
Pirkimo Tiekéjo Pirkimo Sutarties | Sutarties
Eil. | pavadinimas pavadinimas Pirkimo sutarties, sudarymo | galiojimo | Pirkimo budas Pirkimo Tiekéjy
kai sutartis data, VP jstatymo ir
Nr. sutarties nesu- pirkimo laikas (ar) budas BVPZ kodas apklausos
daroma- sutarties perkancios Pirkimo
verté saskaitos data organi- vykdytojas pazymos
eurais su fakttiros
PVM numeris zacijos SVPT pildymas
dalis, punktas
1 2 3 4 5 6 7 8 9 11 12 13




