PATVIRTINTA

BI Lioliy socialinés globos namy
direktoriaus 2021 m. spalio 5 d.
jsakymu Nr. V-140 (1.3 E)

B] LIOLIU SOCIALINES GLOBOS NAMU
BENDROSIOS ASMENS DUOMENU APSAUGOS TAISYKLES,

priimtos pagal 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679

del fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo

nuostatas

no

10.

11.

I SKYRIUS
PAGRINDINES SAVOKOS

Bl Lioliy socialinés globos namai, jstaigos kodas 162768381, registracijos adresas
Nepriklausomybés g. 39, LT-86232 Lioliai, Kelmés r. sav., kontaktai: el. p. info@lioliaisn.lt,
tel. Nr. +370 (605) 00736. Toliau asmens duomeny tvarkymo ir naudojimo taisyklése ,,Istaiga®.
Duomeny subjektas — reiskia fizinj asmenj, i kurio Jstaiga gauna ir tvarko asmens duomenis.
Darbuotojas — reiskia asmenj, kuris su [staiga yra sudares darbo ar panaSaus pobtidzio sutart]
ir Jstaigos vadovo sprendimu yra paskirtas tvarkyti Asmens duomenis arba tokius duomenis
tvarko pagal savo pareigybiniuose nuostatose jvardytas darbo funkcijas arba, kurio asmens
duomenys yra tvarkomi.

Asmens duomenys — bet kuri informacija, susijusi su fiziniu asmeniu — duomeny subjektu,
kurio tapatybé yra zinoma arba gali biiti tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta pasinaudojant tokiais
duomenimis kaip asmens kodas, vienas arba keli asmeniui budingi fizinio, fiziologinio,
psichologinio, ekonominio, kultiirinio ar socialinio pobtidZio poZymiai.

Duomeny gavéjas — juridinis arba fizinis asmuo arba valstybés institucija, kuriems teikiami
asmens duomenys.

Duomenuy teikimas — asmens duomeny atskleidimas, perduodant ar kitu biidu padarant juos
prieinamus (i§skyrus paskelbima visuomenés informavimo priemonése).

Duomeny tvarkymas — bet kuris su asmens duomenimis atliekamas veiksmas: rinkimas,
uzraSymas, kaupimas, saugojimas, klasifikavimas, grupavimas, jungimas, keitimas
(papildymas ar taisymas), teikimas, paskelbimas, naudojimas, loginés ir (arba) aritmetinés
operacijos, paieska, skleidimas, naikinimas ar kitoks veiksmas arba veiksmy rinkinys.
Duomeny tvarkytojas — juridinis ar fizinis (kuris néra duomeny valdytojo darbuotojas) asmuo,
duomeny valdytojo jgaliotas tvarkyti asmens duomenis. Duomeny tvarkytojas ir (arba) jo
skyrimo tvarka gali biiti nustatyti jstatymuose ar kituose teisés aktuose.

Duomeny valdytojas — juridinis ar fizinis asmuo, kuris vienas arba drauge su kitais nustato
asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones. Jeigu duomeny tvarkymo tikslus nustato
jstatymai ar kiti teisés aktai, duomeny valdytojas ir (arba) jo skyrimo tvarka gali biti nustatyti
tuose jstatymuose ar kituose teisés aktuose.

Specialiy kategorijy asmens duomenys — duomenys, susij¢ su fizinio asmens rasine ar etnine
kilme, politiniais, religiniais, filosofiniais ar kitais jsitikinimais, naryste profesinése sgjungose,
sveikata, lytiniu gyvenimu, taip pat informacija apie asmens teistuma.

Sutikimas — savanoriskas duomeny subjekto valios pareiSkimas tvarkyti jo asmens duomenis
jam Zinomu tikslu. Sutikimas tvarkyti ypatingus asmens duomenis turi biiti iSreikStas aiskiai —
rasytine, jai prilyginta ar kita forma, neabejotinai jrodancia duomeny subjekto valig.



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Lioliy socialinés globos namy bendrosios asmens duomeny apsaugos taisyklés

Treciasis asmuo — juridinis ar fizinis asmuo, i1§skyrus duomeny subjekta, duomeny valdytoja,
duomeny tvarkytojg ir asmenis, kurie yra tiesiogiai duomeny valdytojo ar duomeny tvarkytojo
jgalioti tvarkyti duomenis.

Vidaus administravimas — veikla, kuria uztikrinamas duomeny valdytojo savarankiskas
funkcionavimas (struktiiros tvarkymas, personalo valdymas, turimy materialiniy ir finansiniy
iStekliy valdymas ir naudojimas, rastvedybos tvarkymas).

Reglamentas — 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES)
2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dé¢l laisvo tokiy duomeny
judéjimo nuostatas

Taisyklés — Sios ,,Lioliy socialinés globos namy bendrosios asmens duomeny apsaugos
taisyklés*.

Il.  SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

Taisyklés reglamentuoja [staigos ir jos darbuotojy veiksmus, tvarkant Asmens duomenis,
naudojant [Istaigoje jrengtas automatines ir neautomatines asmens duomeny tvarkymo
priemones, taip pat nustato Duomeny subjekto teises, asmens duomeny apsaugos jgyvendinimo
priemones ir kitus su asmens duomeny tvarkymu susijusius klausimus.
Asmens duomeny tvarkymo [staigoje taisykliy tikslas — reglamentuoti asmens duomeny
tvarkyma [staigoje, uZztikrinant 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo
tokiy duomeny jud¢jimo nuostatas, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
jstatymo, LR valstybinio socialinio draudimo jstatymo, LR nejgaliyjy socialinés integracijos
istatymo bei kity susijusiy LR teisés akty laikymasi.

Asmens duomenys tvarkomi ir naudojami atsizvelgiant j tai, kokiais tikslais Duomeny

subjektas juos pateiké [staigai ar kitais Duomeny subjekto patvirtintais tikslais.

Duomeny subjekto Asmens duomeny naudojimo tikslai:

19.1. Istaigos teikiamy globojamiems asmenims ilgalaikés (trumpalaikés), dienos socialinés
globos nesavarankiskiems ar 1§ dalies savarankiSkiems asmenims, kuriems biitina
nuolatiné specialisty priezitira paslaugy apdorojimui, administravimui ir jvykdymui;

19.2. Duomeny subjekto identifikavimui Jstaigos duomeny Sistemose;

19.3. Problemy, susijusiy su teikiamy globojamiems asmenims ilgalaikés (trumpalaikes),
dienos socialinés globos nesavarankiSkiems ar 1§ dalies savarankiSkiems asmenims,
kuriems bitina nuolatiné specialisty priezitira paslaugy jgyvendinimu, pateikimu,
panaudojimu iSsprendimui;

19.4. Administraciniais, nusikaltimy prevencijos atskleidimo ir teisiniais tikslais;

19.5. Statistikos analizéms, bendriesiems tyrimams, kurie leidzia gerinti Istaigos teikiamas
socialines paslaugas bei tobulinti jy kokybe;

19.6. Auditui.

Duomeny subjektas, pateikdamas Istaigai savo Asmens duomenis, patvirtina ir sutinka, kad

Istaiga valdyty ir tvarkyty Duomeny subjekto asmeninius duomenis, laikantis Siy Taisykliy,

galiojanciy jstatymy bei kity norminiy teisés akty.

Taisykliy privalo laikytis visi Istaigos darbuotojai, kurie tvarko Istaigoje esancius Asmens

duomenis arba eidami savo pareigas juos suzino, arba turi prieiga prie duomeny baziy, kuriose

patalpinti Asmens duomenys, be kita ko, Jstaigos pasitelkti Duomeny tvarkytojai ar Tretieji
asmenys, kuriuos Jstaiga pasitelké paslaugai teikti (jeigu pasitelké).

Surinkti Duomeny subjekto Asmens duomenys, kuriuos Jstaiga naudoja iSskirtinai dél

buhalteriniy veiksmy atlikimo, kaip tai jpareigoja LR jstatymai dél buhalterinés apskaitos



Lioliy socialinés globos namy bendrosios asmens duomeny apsaugos taisyklés
tvarkymo (pvz., saskaity-faktiiry iSraSymo, dokumenty archyvavimo), netraktuojami kaip
duomeny tvarkymas ir netaikomos Reglamento nuostatos.

1. SKYRIUS
ASMENS DUOMENYS IR PRIVATUMO POLITIKA

23. Istaigos renkamy ir valdomy duomeny kategorijos:

Istaigos darbuotojy asmens duomenys

Pretendenty | Istaigos darbuotojus asmens
duomenys

Istaigoje apgyvendinami senyvo amziaus asmenys

SUCIHEHI KA e LTSS ir jy asmens duomenys

Suauge asmenys su negalia ir jy asmens duomenys

Globa ir slauga asmenims namuose (integrali
pagalba) ir jy asmens duomenys

*Darbuotojy ir pretendenty j Istaigos darbuotojus renkami asmens duomenys yra detaliai aprasyti
Istaigos darbuotojy asmens duomeny apsaugos taisyklése.

24. Istaigos renkami ir valdomi Duomeny subjekty duomenys:

Klientas i Istaigg su savimi atsineSa Kelmés
rajono savivaldybés administracijos socialinés
paramos skyriaus surinktus duomenis (asmens
tapatybe patvirtinanc¢io dokumento kopija,
pazymg apie deklaruota gyvenama vieta,
specialiojo poreikio nustatymo pazyma, iSrasg i$
medicinos dokumenty, asmens socialinés globos
poreikio vertinima, sprendimg dél socialinés
globos skyrimo, socialiniy paslaugy teikimo ir
apmokéjimo  sutart], paZymag apie asmens
mokéjimo uz socialing globa dydij, siuntimg |
socialinés globos jstaiga.

Istaigoje vedama Gyventojo asmens byla
(saugoma socialinio darbuotojo kabinete), kurig
sudaro: asmens paso ar tapatybés korteles kopija,
invalidumo paZzyméjimo kopija, pensininko
pazyméjimo kopija (gyventojams sutikus rastu
minéty dokumenty originalai saugomi socialinio
darbuotojo kabinete — seife). Gyventojo asmens
byla sudaro: gyventojy ar jy artimyjy, globéjy
praSymai, sutikimai, [staigos direktoriaus
1sakymai, apgyvendinimo sutartis, adaptacinio
laikotarpio vertinimas, individualus socialinis
globos planas, socialinis globos poreikio
vertinimas, susitarimas, socialiniy paslaugy
kainos apskaiCiavimas, paZymos, sprendimai,
specialiyjy poreikiy nustatymo pazyma. Visuose
minétuose dokumentuose yra naudojama:
Duomeny subjekto — asmens vardas, pavardé, gimimo metai (asmens
kodas), adresas, nurodoma Seimyniné padétis.
Sudarant poreikiy vertinima ir globos plang gali
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dalyvauti ir gyventojo globéjas ar giminaitis ten
yra jraSomi jy vardai pavardés, kontaktiniai
telefono numeriai.

Apgyvendinant gyventoja apie jo atvykimg ir
apsigyvenimg [staigoje informuojame VSDFV
Kelmés skyriy, Kelmés rajono savivaldybés
socialinés paramos skyriy, senitinija. Minétuose
dokumentuose naudojama gyventojo vardas
pavardé, gimimo metai ar asmens kodas.

Mirus gyventojui informuojamas Kelmés rajono
savivaldybés socialiniy reikaly ir sveikatos
apsaugos skyrius ir VSDFV Kelmés skyrius
(gyventojo vardas, pavardé¢, gimimo metai
asmens kodas, laidojan¢io asmens vardas,
pavard¢, asmens kodas).

Gyventojo vardas pavard¢, gimimo data
naudojama gyventojy saraSuose, vardas ir
pavardé ant gyventojy gyvenamy kambariy.
Istaiga ,,Dél 1éSy iSskaitymo‘‘ kiekvieng ménesj
VSDFV Kelmés skyriui teikia gyventojy saraSa
kuriame nurodoma: gyventojo vardas, pavardé,
asmens kodas, i$§skaitoma suma.

Istaiga kiekvieng ménesj teikia Kelmés rajono
savivaldybés socialiniy reikaly skyriui Pazyma
kurioje nurodoma socialing globg gaunancio
asmens vardas, pavard¢, socialinés globos kaina,
sutarties numeris, atvykimo j Istaiga data.

Tais atvejais, kai gyventojy atstovams (Seimos
nariams, artimiesiems ir t.t.) grgZinamos
permoketos 1éSos arba, kai gyventojy atstovai
moka jmokas wuz gyventojus, naudojama
gyventojy atstovy vardas, pavarde,
atsiskaitomosios sask. Nr.

25.

26.

27.

28.

Asmens duomenys turi biiti tapatis, tinkami ir tik tokios apimties, kuri biitina jiems rinkti ir
toliau tvarkyti.

Istaiga uztikrina gauty duomeny apsaugg ir jsipareigoja $ig informacijg panaudoti tik esant
Duomeny subjekto sutikimui ir tik jstatymo numatytais atvejais.

Specialiy kategorijy duomenys, renkami ir saugomi kartu su Duomeny subjekto pasiraSytu
Sutikimu dél asmens duomeny rinkimo ir tvarkymo prie kurio pri¢jimas yra apribotas.
Susipazinti su Specialiy kategorijy asmens duomenimis gali Istaigos direktorius ar jo jgaliotas
atstovas, be kita ko, buhalterija ir tik tokia apimtimi, kiek reikalinga buhalterinés apskaitos,
archyvavimo tikslais arba pranesti atitinkamos valstybés institucijoms (pvz., VMI, VSDFV).
Specialiy kategorijy asmens duomenys popierine forma saugomi 10 mety. Elektroninése
duomeny bazése/ laikmenose perkelti Specialiy kategorijy asmens duomenys sunaikinami
pilnai jvykdZius sutart;.

Asmens duomeny saugojimo terminy lentelé*:

Duomenys pateikti elektroniniu

12 mén. Nuo pateikimo momento

pastu
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Bendrieji duomenys
elektroningje laikmenoje 3 metai Nuo paslaugy sutarties
(kompiuterio atmintyje, USB pabaigos
atmintingje, serveryje ir k.t.)
Bendrieji duomenys popierinéje Nuo paslaugy sutarties
byloje U] pabaigos
Specialiy kategorijy duomenys
elektroningje laikmenoje 3 metai Nuo paslaugy sutarties
(kompiuterio atmintyje, USB pabaigos
atmintinéje, serveryje ir k.t.)
Specialiy kategorijy duomenys 10 met Nuo paslaugy sutarties
popierinéje byloje Y pabaigos

* Atskiry kategorijy duomeny terminai gali buti ilgesni, kaip tai jtvirtinta LR teisés aktuose.

IV. SKYRIUS
ASMENS DUOMENU RINKIMO TVARKA

Duomeny subjektai pateikia [staigai duomenis pagal nustatytos formos sutartj:
29.1. Duomeny subjekty vardas, pavardé, asmens kodas — i§ asmens tapatybe patvirtinancio

29.2. Gyvenama vieta, tévy (globéjy, rupintojy) vardai ir pavardés — tiesiogiai i§ duomeny

29.3. Duomenys apie sveikatg — i§ medicininiy pazymuy;
29.4. Duomenys apie specialiuosius poreikius — i§ Duomeny baziy: Sodra, V] ,,Registry

Specialiy kategorijy asmens duomenis Jstaiga gali rinkti:

30.1. Gyventojy sveikatos duomenis tvarko Jstaigos Slaugytoja. Medicinos dokumenty
iSraSai/siuntimai ir specialiyjy poreikiy nustatymo dokumentai ir pazymos saugomos
gyventojo asmens byloje, socialinio darbuotojo kabinete.

30.2. Gyventojui sutikus raStu Slaugytojos kabinete (seife) saugomi kompensuojamy vaisty
pasai (vardas pavard¢, gimimo metai, asmens kodas), bei Istaigos gyventojy Asmens
sveikatos istorijos kuriose fiksuojama informacija apie gyventojo sveikatos bikle
(asmens kodas, vardas pavarde), jrasai apie gyventojo sveikatos biiklg, esamas ligas,
atliktus tyrimus, iSvykimus j gydymo jstaigas gydytis ar pasitikrinti sveikatos (vardas,
pavarde, gimimo data, duomenys apie sveikatos biikle).

V. SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMAS IR TVARKYMAS

Vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, Europos
Sajungos ir kt. duomeny apsaugg reglamentuojanciais teisés aktais, Istaiga taiko priemones,
kurios uzkirsty kelig neteisétai prieigai arba neteisétam Duomeny subjekto duomeny
panaudojimui. Jstaiga uztikrina, jog Duomeny subjekto pateikiami duomenys biity apsaugoti
nuo bet kokiy neteiséty veiksmy: neteiséto Asmens duomeny pakeitimo, atskleidimo ar
sunaikinimo, asmens tapatybés vagystes, suk¢iavimo bei, kad Asmens duomeny apsaugos lygis
atitikty Lietuvos Respublikos teisés akty nustatytus reikalavimus.

29.
asmens dokumento;
subjekto;
centras.

30.

31.

32.

Istaiga naudoja atitinkamas verslo sistemas ir procediiras, leidziancias apsaugoti ir ginti
Duomeny subjekto [staigai patikétus asmeninius duomenis. Jstaiga naudoja saugumo sistemas,
technines ir fizines priemones, ribojancias prieigg prie Duomeny subjekto asmeniniy duomeny



33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.
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ir jy panaudojimo Istaigos serveriuose. Tik specialius leidimus turintys Jstaigos darbuotojai turi
teise¢ matyti Duomeny subjekto asmeninius duomenis, pateiktus [staigai sutarciy pagrindu.
Asmens duomenys tvarkomi neautomatiniu biidu ir automatiniu biidu naudojant [staigoje
irengtas asmens duomeny tvarkymo priemones.
Istaiga naudoja Sias duomeny bazes/ programas valdant Asmens duomenis: vidinis serveris,
Microsoft word/ excell programos. Prie visy $iy programy prieigg turi tik atitinkamas
darbuotojas, kuris pagal savo pareigybes turi teis¢ prisijungti prie sistemy prie$ tai suvedus
priskirtg slaptazodj.
Popierinéje laikmenoje laikomi dokumentai, susije su darbuotojais specialiose rakinamose
spintose prie kuriy prieiga yra pilna apimtimi apribota. Kietasis diskas su duomenimis
saugomas seife.
Neribotg prieiga prie Duomeny subjekty asmens duomeny turi: [staigos direktorius,
direktoriaus pavaduotojas socialiniams reikalams, vyr. buhalteris, administratorius, socialinis
darbuotojas, bendrosios praktikos slaugytojas, Uzvencio padalinio vedéja socialiniam
reikalams, vyr. socialinis darbuotojas (sgrasas baigtinis). Visi kiti [staigos darbuotojai,
norédami susipazinti su Jstaigos valdomais duomenimis, jeigu toks poreikis atsiranda vykdant
pareiginiuose nuostatose jvardytas funkcijas turi kreiptis | Istaigos vadova su praSymu dél
prieigos prie Asmens duomeny suteikimo. Tokiu atveju, Istaigos vadovas gali suteikti laiking
prieiga prie praSomy duomeny ir tik tokia apimtimi, kuri reikalinga uzduociai jvykdyti.
Darbuotojai, kurie automatiniu biidu tvarko asmens duomenis arba i$ kuriy kompiuteriy galima
patekti | vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi asmens duomenys, privalo naudoti
slaptazodzius. Slaptazodziai turi buti kei¢iami periodiskai (visais atvejais ne reciau kaip kas 3
(tris) mén.), o taip pat susidarius tam tikroms aplinkybéms (pvz., pasikeitus darbuotojui, i8kilus
jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo Zinomas tretiesiems asmenims ir pan.)
slaptazodis turi buti pakeistas nedelsiant. Darbuotojas, dirbantis konkre¢iu kompiuteriu, gali
zinoti tik savo slaptazodj.
Duomeny subjekty Asmens duomenys gali biiti renkami ir saugomi tik [staigai nuosavybés teise
priklausanciuose kompiuteriuose ar kitose informaciniy technologijy priemoniy jrenginiuose.
Draudziama saugoti Asmens duomenis asmeniniuose Darbuotojy irenginiuose (pvz.,
telefonuose, plansetése ar kt.).
Uz kompiuteriy priezilirg atsakingas darbuotojas (ar) kompiuteriy/sistemy prieziiiros paslaugas
teikiantis subjektas privalo uZztikrinti, kad asmens duomeny rinkmenos nebiity ,,matomos*
(angl. shared) is kity kompiuteriy, o antivirusinés programos atnaujinamos periodiskai.
Atsakingas uz kompiuteriy prieziiirg darbuotojas (ar) kompiuteriy/sistemy priezitiros paslaugas
teikiantis subjektas daro kompiuteriuose esanciy duomeny rinkmeny kopijas. Praradus ar
sugadinus Sias rinkmenas, atsakingas darbuotojas (ar) kompiuteriy/sistemy priezitiros
paslaugas teikiantis subjektas turi jas atstatyti ne véliau kaip per 3 (tris) darbo dienas.
Darbuotojas netenka teisés tvarkyti asmens duomenis, kai pasibaigia darbuotojo darbo ar
panasaus pobiidzio sutartis su staiga, arba kai [staigos vadovas atSaukia darbuotojo paskyrima/
jgaliojima tvarkyti asmens duomenis.
Duomeny subjekty dokumentai bei jy kopijos, finansavimo, buhalterinés apskaitos ir
atskaitomybes, archyvinés ar kitos bylos, kuriose yra Asmens duomeny, saugomos rakinamose
spintose arba seifuose. Dokumentai, kuriuose yra Asmens duomeny, neturi biiti laitkomi visiems
prieinamoje matomoje vietoje.
Siekdama uZztikrinti Asmens duomeny apsauga, [staiga jgyvendina arba numato jgyvendinti $ias
asmens duomeny apsaugos priemones:
43.1. Administracines (saugaus dokumenty ir kompiuteriniy duomeny bei jy archyvy
tvarkymo, taip pat jvairiy veiklos sri¢iy darbo organizavimo tvarkos nustatymas,
personalo supazindinimas su asmens duomeny apsauga ir kt.);
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48.
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43.2. Techninés ir programinés jrangos apsaugos (tarnybiniy stociy, informaciniy sistemy ir
duomeny baziy administravimas, darbo viety, Istaigos patalpy priezilira, operaciniy
sistemy apsauga, apsauga nuo kompiuteriniy virusy ir kt.);

43.3. Komunikacijy ir kompiuteriy tinkly apsaugos (bendro naudojimo duomeny, programy,
nepageidaujamy duomeny pakety filtravimas (angl. firewalling) ir kt.);

Asmens duomeny apsaugos technings ir programinés priemonés turi uztikrinti:

44.1. Operaciniy sistemy ir duomeny baziy kopijy saugyklos jrengima;

44.2. Nenutrukstamo duomeny tvarkymo (apdorojimo) proceso technologija;

44.3. Sistemy veiklos atnaujinimo nenumatytais atvejais strategijg (netikétumy valdymas);

44.4. Autorizuota duomeny naudojima, jy ne pazeidziamuma.

Istaigos pasitelkti Duomeny tvarkytojai ar Tretieji asmenys, kuriuos Jstaiga pasitelké

uzsakytoms paslaugoms teikti turi garantuoti reikiamas technines ir organizacines asmens

duomeny apsaugos priemones ir uztikrinti, kad tokiy priemoniy biity laikomasi. Informuoti

Istaigg apie ketinamas sudaryti sutartis su pagalbiniais duomeny tvarkytojais bei gauti

1Sankstinius raSytinius [staigos sutikimus d¢l jy paskyrimo.

VI. SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISES

Zinoti (biiti informuotas) apie savo asmens duomeny tvarkyma (Reglamento 12—14 straipsniai).
Susipazinti su tvarkomais savo asmens duomenimis (Reglamento 15 straipsnis);
Reikalauti iStaisyti netikslius su Jumis susijusius asmens duomenis (Reglamento 16 straipsnis).
Reikalauti i$trinti su Jumis susijusius asmens duomenis (,,teisé biiti pamirStam*‘) (Reglamento
17 straipsnis), jei tai galima pagristi viena i8 $iy priezas¢iy: asmens duomenys nebéra reikalingi,
kad biity pasiekti tikslai, kuriais jie buvo renkami arba kitaip tvarkomi; Jiis atSaukiate sutikima
tvarkyti asmens duomenis, kuriuo grindziamas duomeny tvarkymas, ir néra jokio kito pagrindo
tvarkyti duomenis; Jis nesutinkate su duomeny tvarkymu pagal Reglamento 21 straipsnio 1
dalj ir néra virSesniy teiséty priezasciy tvarkyti duomenis.
Apriboti duomeny tvarkyma (Reglamento 18 straipsnis), jei: asmens duomenys yra netikslis;
asmens duomeny tvarkymas yra neteisétas, taciau Jus nesutinkate, kad duomenys biity iStrinti;
duomeny valdytojui nebereikia asmens duomeny tvarkymo tikslais, taciau jy reikia Jums
siekiant pareiksti, vykdyti arba apginti teisinius reikalavimus; Jus prieStaraujate duomeny
tvarkymui pagal Reglamento 21 straipsnio 1 dalj, jei duomeny valdytojo teisétos prieZastys néra
virSesnes uz Jiisy prieZastis.
I duomeny perkeliamuma, kai duomeny tvarkymas grindziamas sutikimu arba sutartimi ir
duomenys tvarkomi automatizuotomis priemonémis (Reglamento 20 straipsnis);
Nesutikti su asmens duomeny tvarkymu dél su Jiisy konkreciu atveju susijusiy prieZasciy, kai
duomenys tvarkomi vykdant duomeny valdytojui pavestas vieSosios valdzios funkcijas,
i8skyrus atvejus, kai duomeny valdytojas jrodo, kad duomenys tvarkomi dél jtikinamy teiséty
priezasc¢iy, kurios yra virSesnés uz Jisy interesus, teises ir laisves, arba, siekiant pareiksti,
vykdyti ar apginti teisinius reikalavimus (Reglamento 21 straipsnis).
Duomeny subjektas informuojamas, kad Jstaiga gali fotografuoti rinkti ir saugoti asmens
atvaizda vieSyjy renginiy, Svenciy metu, susijusiy su Istaigos socialine/ ugdymo veikla, be kita
ko, Istaiga turi teis¢ vieSai publikuoti nuotraukas/ vaizdo jrasus Jstaigos internetiniame
puslapyje wwwe.lioliaisn.lt tik turédama iSankstinj Duomeny subjekto sutikimg. Uz
nepilnamecius asmenis sutikimg dél $io punkto salygy suteikia tévai (globéjai/ ripintojai) arba
Istaigos vadovas.
Duomeny subjekto teis¢ susipazinti su savo Asmens duomenimis jgyvendinama $ia tvarka:
54.1. Duomeny subjektas, pateikes Istaigai asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta arba teisés
akty nustatyta tvarka ar elektroniniy rySiy priemonémis, kurios leidZia tinkamai
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identifikuoti asmenj, patvirtings savo asmens tapatybe, turi teis¢ gauti informacija, i$
kokiy $altiniy ir kokie jo Asmens duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kokiems
duomeny gavéjams teikiami ir buvo teikti bent per paskutinius vienerius metus. Jei
prasymg Duomeny subjektas siuncia pastu ar per pasiuntinj, prie praSymo turi buti pridéta
notaro patvirtinta Duomeny subjekto asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento kopija.
Kai dél informacijos apie asmenj kreipiasi jo atstovas, jis turi pateikti atstovavimag
patvirtinant] dokumentg ir savo asmens tapatybe patvirtinant] dokumenta. Jei duomeny
subjekto atstovo praSymas iSreikStas raSytine forma, duomeny valdytojas turi pateikti jam
atsakyma rastu.

54.2. Prasyma dél susipazinimo su Asmens duomenimis subjektai gali pateikti Istaigai el. p.
valerija.ivanauskiene@lioliaisn.It arba atsiysti praSyma registruotu pastu veiklos adresu
Nepriklausomybés g. 39, LT-86232 Lioliai, Kelmés r. sav.

54.3. Gavus Duomeny subjekto paklausimg dél jo Asmens duomeny tvarkymo ir patikrinus
Duomeny subjekto tapatybe, Duomeny subjektui suteikiama informacija, ar su juo susije
Asmens duomenys yra tvarkomi ir pateikiami Duomeny subjektui praSomi duomenys.

54.4. Gavus Duomeny subjekto praSymg susipazinti su savo Asmeniniais duomenimis,
informacija, pateikiama ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo Duomeny subjekto
kreipimosi dienos. Sis laikotarpis prireikus gali bati pratestas dar dviem ménesiams,
atsizvelgiant | praSymy sudétingumg ir skai¢iy. Duomeny valdytojas per viena ménesj
nuo praSymo gavimo dienos informuoja Duomeny subjekta apie tokj pratesimg ir nurodo
vélavimo priezastis. Duomeny subjekto praSymu tokie duomenys turi biiti pateikiami
raStu. Neatlygintinai tokius duomenis duomeny [staiga teikia Duomeny subjektui kartg
per kalendorinius metus. Teikiant duomenis atlygintinai, atlyginimo dydis neturi virSyti
duomeny teikimo sgnaudy. Duomeny teikimo atlyginimo dydj duomeny valdytojas
nustato vadovaudamasis Duomeny teikimo duomeny subjektui atlyginimo tvarkos
aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. vasario 28 d. nutarimu Nr.
228 ,,Del Duomeny teikimo duomeny subjektui atlyginimo tvarkos apraso patvirtinimo*.

54.5. Istaiga turi teis¢ motyvuotai atsisakyti jgyvendinti duomeny subjekto teises esant LR
ADTA] 23 straipsnio 2 dalyje numatytoms aplinkybéms.

VIl. SKYRIUS
DUOMENU VALDYTOJO PAREIGOS

Kiekvienam Duomeny gavéjui, kuriam buvo atskleisti Asmens duomenys, Duomeny valdytojas
pranesa apie bet kokj Asmens duomeny iStaisyma, i§trynima arba tvarkymo apribojima kaip tai
jtvirtinta $iy Taisykliy 7 skyriuje.

Istaiga, sudarydama sutartis su asmenimis, nesulaukusiais 18 (astuoniolikos) mery amziaus
privalo gauti nepilnamecio asmens atstovy pagal jstatyma (globéjy) sutikima.

Duomeny valdytojas ir (ar) Duomeny tvarkytojas, suzinojes apie Asmens duomeny saugumo
pazeidimg, dél kurio neatsargiai arba neteisétai sunaikinami, prarandami, pakei¢iami, be
leidimo atskleidZiami persiysti, saugomi arba kitaip tvarkomi Asmens duomenys arba prie jy
be leidimo gaunama prieiga turi nedelsdamas apie tai informuoti vienas kita.

Istaiga jgalioja Istaigos administratore, ivykus duomeny apsaugos pazeidimui nedelsiant, taciau
ne véliau kaip per 24 val. uzpildyti asmens duomeny pazeidimo formg (Priedas Nr. 1 prie Siy
Taisykliy) ir pranesti Duomeny tvarkytojui. Be kita ko, nedelsiant po to, atlikti specialius jrasus
asmens duomeny apsaugos pazeidimy Zurnale (Priedas Nr. 2 prie Siy Taisykliy). Taip pat ne
véliau kaip per 72 val. apie jvykusj pazeidimg, pranesti priezitiros institucijai — Valstybinei
duomeny apsaugos inspekcijai.
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59. Kai dél Asmens duomeny saugumo pazeidimo gali kilti didelis pavojus duomeny fiziniy
asmens teiséms ir laisvéms, Duomeny valdytojas nepagrjstai nedelsdamas pranesa apie Asmens
duomeny saugumo pazeidimg Duomeny subjektui.

60. Auksc¢iau nurodyto praneSimo Duomeny subjektui nereikalaujama, jeigu jvykdomos bet kurios
toliau nurodytos salygos: (i) Duomeny valdytojas jgyvendino tinkamas technines organizacines
apsaugos priemones ir tos priemonés taikytos Ssmens duomenims, kuriems Asmens duomeny
saugumo pazeidimas turé¢jo poveikio, visy pirma tas priemones, kuriomis uztikrinama, kad
asmeniui, neturiniam leidimo susipazinti su Asmens duomenimis, jie blity nesuprantami,
pavyzdziui, Sifravimo priemones; (ii) Duomeny valdytojas véliau émési priemoniy, kuriomis
uztikrinama, kad nebegaléty kilti didelis pavojus Duomeny subjekty teiséms ir laisvéms; (iii)
Tai pareikalauty neproporcingai daug pastangy. Tokiu atveju vietoj to apie tai vieSai
paskelbiama arba taikoma panasi priemon¢, kuria Duomeny subjektai biity informuojami taip
pat efektyviai.

VIl SKYRIUS
DUOMENU TEIKIMAS TRETIESIEMS ASMENIMS

61. Istaiga, kaip Duomeny valdytojas turi teis¢ teikti Asmens duomenis zemiau nurodytiems
subjektams dél buhalterinés apskaitos, archyvavimo ar tinkamo socialiniy paslaugy jvykdymo
tiksly:

Duomenu gavéjai
61.1. | Kelmés rajono savivaldybei ir jai pavaldzioms jstaigoms;
61.2. | LR Socialinés apsaugos ir darbo ministerijai ir jai pavaldzioms jstaigoms;
61.3. | Senilinijoms;
61.4. | Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai;
61.5. | Valstybinei mokesciy inspekcijai;
61.6. | Valstybés vaiko teisiy apsaugos ir jvaikinimo tarnybai;
61.7. | Ugdymo jstaigoms;
61.8. | Teisésaugos institucijoms;
61.9. | Kitoms valstybés ir (ar) savivaldybés institucijoms.

62. Auksciau aprasyti duomenys yra teikiami sutar¢iy pagrindu, iSskyrus atvejus, kai duomenis
teikti biitina pagal tiesiogiai taikomus LR teisés aktus. Istaiga yra pasiraSiusi atitinkamos
raSytinés formos susitarimus dél saugaus duomeny perdavimo Duomeny gavéjams.

63. Istaiga, uztikrina, kad Istaigos teikiamy globojamiems asmenims ilgalaikés (trumpalaikés),

dienos socialinés globos nesavarankiskiems ar i§ dalies savarankiskiems asmenims, kuriems
bitina nuolatiné specialisty priezilira paslaugy jgyvendinimo metu gauty asmens duomeny
tvarkymas bus vykdomas tik Europos Sajungos Valstybéje nar¢je arba kitoje Europos
Ekonomingje Erdvéje esancioje valstybéje, arba valstybéje, kuri, Europos Komisijos
sprendimu, uZztikrina tinkama duomeny apsaugos lygj, arba kitaip atitinka §j punkta. Norint
gautus asmens duomenis perduoti arba prie jy suteikti prieiga valstybei, kuri neatitinka Siame
punkte nurodyty reikalavimy, reikia gauti iSankstinj rastiSkag arba elektroninés formos
(pavyzdziui, el. paStu) Duomeny subjekto sutikimg ir laikytis asmens duomeny perdavimo
treiosioms valstybéms taisykliy (Reglamento 44-45 str.).

IX SKYRIUS
DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS
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Istaigos sprendimu, asmens duomeny apsaugos pareigiinas (toliau — Parciglinas) gali bati
paskirtas i$ esamy Istaigos darbuotojy, naujas darbuotojas arba asmuo, su kuriuo biity sudaroma
paslaugy teikimo sutartis.

Istaiga, paskyrusi arba sudariusi su Pareigiinu paslaugy teikimo sutartj, privalo uztikrinti, kad
Pareigiino kontaktiniai duomenys per protinga terming nuo jo paskyrimo/ paslaugy sutarties
sudarymo biity tinkamai paskelbti Istaigos elektroningje svetainéje bei pranesti Valstybinei
duomeny apsaugos inspekcijai.

Skirdama Pareigting, [staiga privalo jvertinti ir jgyvendinti tai, kad: Pareigiinas turéty tinkamy
asmens duomeny teisinés apsaugos praktiniy ir ekspertiniy ziniy; Pareigtinas biity jtraukiamas
1 visy su asmens duomeny apsauga ir privatumu susijusiy klausimy nagriné¢jimg Istaigoje;
Pareigiinas bty tiesiogiai pavaldus [staigai; Pareigiinas neturéty jokiy kity pareigy, neatlikty
funkcijy, kurios galéty sukelti interesy konflikta su jo atlieckamomis Pareigino funkcijomis.
Pareigiinas privalo: Uztikrinti, kad Jstaigoje vykdomas asmens duomeny tvarkymas atitikty
Reglamento, kity, asmens duomeny teising apsauga reglamentuojanéiy teisés akty
reikalavimus, tinkamai jvertinant duomeny tvarkymo operacijas, duomeny tvarkymo pobudj,
aprépt], konteksta, tikslus, potencialy pavojy; Stebéti, kaip laikomasi Reglamento, kity, asmens
duomeny teising apsaugg reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy, $iy Taisykliy, kity vidiniy
dokumenty, susijusiy su asmens duomeny apsauga; Konsultuoti ir stebéti, kaip Istaigoje
atlieckamas poveikio duomeny apsaugai vertinimas (jeigu toks vertinimas JIstaigos sprendimu
atliekamas); Informuoti Jstaigos direktoriy ir kitus darbuotojus apie jy pareigas pagal
Reglamento ir kitus, asmens duomeny teising apsaugg reglamentuojancius, teisé€s aktus ir juos
konsultuoti dél konkreciy pareigy vykdymo; Informuoti Istaigg apie bet kokius neatitikimus,
pazeidimus asmens duomeny apsaugos srityje, kuriuos Pareiglinas nustato, vykdydamas savo
funkcijas; Mokyti Istaigos darbuotojus, dirbancius su asmens duomenimis, asmens duomeny
teisinés apsaugos klausimais; Bendradarbiauti, biiti kontaktiniu asmeniu santykiuose Su
Valstybine duomeny apsaugos inspekcija.

Jei del jvykdyto asmens duomeny incidento kyla pavojus duomeny subjekty teiséms ir
laisvéms, Pareigiinas privalo nedelsiant, bet ne véliau nei kaip per 72 (septyniasdesimt dvi) val.
pranesti Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai apie jvykusj incidenta. Kilus ypatingai
dideliam pavojui Duomeny subjekty teiséms ir laisvéms, informacija apie jvykusj incidentg
nedelsiant taip pat turi biiti pateikta Duomeny subjektams. Nesant galimybés informuoti visus
Duomeny subjektus de¢l jy didelio kiekio ar kity priezasCiy, Pareiglinas kartu su [staiga
apsvarsto ir priima sprendimg §ig informacijg pateikti per visuomenés informavimo kanalus
(spauda, televizija, kt.).

Teikiant praneSima dél ivykusio asmens duomeny incidento, Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai, Duomeny subjektams privalo biti trumpai aprasytas asmens duomeny incidento
pobiidis, nurodant apytikslj Duomeny subjekty skai¢iy, kuriy asmens teisés ir laisvés galéjo
biti pazeistos, Pareigiino kontaktai, trumpai apraSytos tikétinos incidento pasekmeés bei
priemongs, kuriy Istaiga imasi/ ketina imtis, kad biity paSalintos neigiamos pasekmés, susijusios
su jvykusiu incidentu.

Nustatant, ar biitina vykdyti informavimo pareiga, Pareigiinas privalo jvertinti, ar dél jvykusio
incidento: Jvyko konfidencialumo paZeidimas (pavyzdziui, atskleisti duomenys ir jie tapo
prieinami tretiesiems asmenims, suteikiant prieiga, tinkamai neSifruojant, kt.); Ivyko duomeny
pasiekiamumo pazeidimas (pavyzdziui, prarasti duomenys ir neturima atsarginiy kopijy);
Ivyko duomeny vientisumo pazeidimas (pavyzdZiui, prarasti klienty duomenys, turima tik dalis
atsarginiy kopijy, dél ko nejmanoma ,,atkurti visos su klientu bendravimo istorijos).
Pareigtinas privalo uZztikrinti, kad visos neatitiktys, jskaitant ir asmens duomeny apsaugos
incidentus bty tinkamai dokumentuotos ir saugomos.

X SKYRIUS
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ASMENS DUOMENU SAUGOJIMO IR SUNAIKINIMO TVARKA

Istaigos tvarkomi asmens duomenys saugomi serveriuose, esanciuose Europos Sgjungos
teritorijoje, taip pat duomeny bazése ir popierinése bylose.

Asmens duomenys Jstaigoje saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima
nustatyti ne ilgiau, nei tai butina tais tikslais, kuriais asmens duomenys yra tvarkomi.

Asmens duomenys, nereikalingi jy tvarkymo tikslams, sunaikinami, jeigu Lietuvos
Respublikos teisés aktai nenustato kitaip.

Dokumenty saugojimo Jstaigoje terminus ir tvarkg reglamentuoja Lietuvos Respublikos teisés
aktai ir kiekvienais metais tvirtinami [staigos dokumentacijos planai.

Dokumentus, kuriuose yra asmens duomeny, saugo Jstaigos darbuotojai dokumentacijos plane
patvirtintg terming. Istaigos darbuotojai, vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos dokumenty ir
archyvy jstatymu ir Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykle, patvirtinta Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100 ,,.Dél Bendryjy dokumenty
saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo®, perduoda dokumentus saugoti Jstaigos archyve.
Pasibaigus dokumentacijos plane nustatytam saugojimo terminui, dokumentai, kuriuose yra
asmens duomeny, sunaikinami arba perduodami saugoti valstybés archyvui.

Automatiniu biidu tvarkomi asmens duomenys saugomi dokumentacijos planuose nustatytus
terminus.

Dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, ar jy kopijos, automatiniu biidu tvarkomi asmens
duomenys turi biiti sunaikinti taip, kad jy nebuity galima atkurti ir atpazinti turinio.

Uz asmens duomeny sunaikinimg dokumentuose, esanciuose [staigos archyve, yra atsakingas
Istaigos vadovas. Uz asmens duomeny sunaikinimg informacinése sistemose ir duomeny bazése
atsakingas Istaigos vadovas.

XI SKYRIUS
POVEIKIO DUOMENU APSAUGAI ATLIKIMO TVARKA

Reglamento 35 straipsnio ir Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos nustatytais atvejais
Istaigoje yra atlieckamas poveikio duomeny apsaugai vertinimas.

Poreikis atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinimg nustatomas ir, jeigu reikia, poveikio
duomeny apsaugai vertinimas atliekamas prie§ pradedant asmens duomeny tvarkymg ir (ar)
prie$ priimant sprendima jdiegti naujas asmens duomeny tvarkymo priemones.

Poveikio duomeny apsaugai vertinimg atlieka Jstaigos darbuotojai arba asmenys pagal paslaugy
teikimo sutartj.

Atliekant poveikio duomeny apsaugai vertinimg, konsultuojamasi su duomeny apsaugos
pareigiinu. Jeigu atliekamas poveikio duomeny apsaugai vertinimas yra susijes su darbuotojy
asmens duomeny tvarkymu, papildomai konsultuojamasi su darbo taryba arba jos funkcijas
atliekancia institucija. Duomeny apsaugos pareigtino ir darbo tarybos arba jos funkcijas
atliekancios institucijos nuomoné gaunama rastu.

Atlikus poveikio duomeny apsaugai vertinimg, suraSoma ataskaita, kurioje pateikiama
Reglamento 35 straipsnio 7 dalyje nurodyta informacija.

Poveikio duomeny apsaugai vertinimo ataskaita saugoma teisés akty nustatyta tvarka.

Jeigu atlikus poveikio duomeny apsaugai vertinimg nustatoma, kad tvarkant asmens duomenis
kilty didelis pavojus duomeny subjekty teiséms ir laisvéms, jeigu duomeny valdytojas nesiimty
priemoniy pavojui sumazinti, konsultuojamasi su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija jos
nustatyta tvarka.

X1l SKYRIUS
DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS JRASU PILDYMO TVARKA
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Duomeny veiklos jrasy vedimo tvarka Istaigoje yra naudojama vadovaujantis Siomis
principinémis nuostatomis: Turi biiti naudojama grieztai tik darbo reikméms; Naudojantis turi
biti laikomasi galiojan¢iy Lietuvos Respublikos teisés akty, Istaigos vidiniy akty, darbo
sutar¢iy nuostaty bei naudojimo instrukcijy; Naudojantis turi biiti laikomasi darbuotojy saugos,
komercinés informacijos saugos, asmens duomeny apsaugos reikalavimy; Naudojimas turi
uztikrinti konfidencialumo jsipareigojimy, intelektinés nuosavybés teisiy, jskaitant treciyjy
asmeny teises ir teisétus interesus, bendryjy etikos ir moralés principy laikymasi.

Duomeny veiklos jraSy vedimo dokumente (bei elektronin€je jo rinkmenoje) privalo biiti
nurodyta: Duomeny tvarkytojas — [staigos pavadinimas, atsakingas asmuo; Duomeny
tvarkymo tikslas — kokiu tikslu yra tvarkomi duomenys (aiSkiai apraSyti pvz., formaliam
ugdymui teikti ir kt.); Duomeny subjektai ir asmens duomenys — kokie konkretiis duomenys
yra renkami (pvz., vardas, pavardé, adresas, ID kortelés kodas); Duomeny tvarkymo pagrindas
— dél ko vyksta $is rinkimas (pavyzdziui, sutartis, praSymas, sutikimas); Duomeny gavéjai —
kas yra galutinis $iy duomeny gavéjas (pavyzdziui, privatus asmuo, jmonés, ne EUropos
Sajungos $alys); Duomeny saugojimo terminai — laikotarpis metais, kuriais nurodoma, kiek
saugomi Sie duomenys, ir momentas, nuo kada §is laikotarpis skaiciuojamas (pavyzdziui, vieni
metai nuo interesanto praSymo gavimo); Duomeny iStrynimo (panaikinimo) terminai —
laikotarpis metais, kurias nurodoma, kuriam laikui praé¢jus Sie saugomi duomenys bus istinti, ir
momentas, nuo kada §is laikotarpis skaic¢iuojamas (pavyzdziui, dveji metai nuo darbo sutarties
nutraukimo); Naudojamos techninés ir organizacinés saugumo priemonés — naudojami
pseudonimai, Sifravimas, veiklos tgstinumo uztikrinimas techninio incidento metu, nuolatinis
vertinimo procesas ir pan.

Duomeny veiklos jrasy vedimo dokumente gali bati ir kity nuostaty, pildomy pagal poreikj.
Duomeny veiklos jrasai j} dokumentg jvedami rastu (ir elektroniniu btidu) i karto po kiekvieno
veiksmo atlikimo. Tai turi biiti daroma nuolat vykdant naujas duomeny tvarkymo operacijas.
Ivykus incidentui, jraSuose turi biiti tai pazyméta remiantis Reagavimo | duomeny saugumo
pazeidimus procediiros apraso nuostatomis ir ten nurodytomis tvarkomis.

Karta per vienus metus turi biiti atliekamas patikrinimas pasirinktinai iki 10 proc. jrasy
auditavimui atlikti ir jvertinti.

Kartg per dvejus metus turi biti atliekamas iSsamus patikrinimas ir auditavimas.

Duomeny veiklos jrasy vedimo tvarka ne reciau kaip karta per vienus metus perziiirima ir,
prireikus ar pasikeitus asmens duomeny tvarkyma reglamentuojantiems teisés aktams, diegiant
struktiirinius, technologinius ar kitokius pakeitimus, atnaujinama. Uz Sios tvarkos nuostaty
laikymosi prieziiirg ir juose reglamentuoty nuostaty vykdymo kontrole, atnaujinimo pagal
poreik] inicijavimg yra atsakingas pareiglinas.

Visi Siame skyriuje nenumatyti veiksmai, susij¢ su duomeny veiklos jrasy vedimu [staiga,
privalo buti derinami su pareigtnu.

X1 SKYRIUS
ATSAKOMYBE

Duomeny subjektas privalo Istaigai pateikti iSsamius ir teisingus Duomeny subjekto Asmens
duomenis bei informuoti apie atitinkamus Duomeny subjekto Asmens duomeny pasikeitimus.
Istaiga nebus atsakinga uz zala, atsiradusia Duomeny subjektui ir (ar) Tretiesiems asmenims
dél to, jog Duomeny subjektas nurodé neteisingus ir (ar) nei§samius savo Asmens duomenis
arba tinkamai ir laiku neinformavo apie jy pasikeitimus.

Istaiga internetinéje svetainéje www.lioliaisn.It taip pat iSvieSina savo atstovo kontaktus dél
Duomeny subjekty praSymy nagrinéjimo.
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Lioliy socialinés globos namy bendrosios asmens duomeny apsaugos taisyklés

XIV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Sios Taisyklés, sudarytos vadovaujantis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir
dél laisvo tokiy duomeny judéjimo nuostatomis, Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymu bei kity susijusiy teisés akty nuostatomis.

Istaiga turi teis¢ i$ dalies arba visiSkai pakeisti Taisykles apie tai i§ anksto praneSdama Istaigos
interneto puslapyje. Taisykliy papildymai arba pakeitimai jsigalioja nuo jy paskelbimo dienos,
t. y. kai jie yra patalpinami Jstaigos internetiniame puslapyje. Jeigu Duomeny subjektas
nesutinka su nauja Taisykliy redakcija, Duomeny subjektas turi teis¢ atsisakyti naudotis
Istaigos teikiamomis paslaugomis. Jei po Taisykliy papildymo arba pakeitimo Duomeny
subjektas ir toliau naudojasi Istaigos teikiamomis paslaugomis, laikoma, kad Duomeny
subjektas sutinka su naujaja Taisykliy redakcija.

Siy Taisykliy pagrindu kylantiems santykiams taikoma Lietuvos Respublikos teisé.

Visi nesutarimai, kile dél Siy Taisykliy vykdymo, sprendziami deryby buadu. Nepavykus
susitarti per 30 (trisdesimt) kalendoriniy dieny, gincai sprendziami Lietuvos Respublikos teisés
akty nustatyta tvarka.

Asmens duomeny pazeidimo forma patvirtinta pagal bendryjy asmens duomeny apsaugos
taisykliy 4 priedo reikalavimus.

Asmens duomeny pazeidimo Zurnalo forma patvirtinta pagal bendryjy asmens duomeny
apsaugos taisykliy 5 priedo reikalavimus.
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Lioliy socialinés globos namy bendrosios asmens duomeny apsaugos taisyklés

PATVIRTINTA

Direktoriaus

2021 m. spalio 5 d. V-140 (1,3E)
Dél bendryjy asmens duomeny
apsaugos taisykliy patvirtinimo

1. Priedas

SUBJEKTU PRASYMU LEISTI SUSIPAZINTI SU DUOMENIMIS FORMA

1. Si Forma pateikiama Duomeny subjektams tam, kad bty galima standartizuoti prasymy
leisti susipazinti su duomenimis procediira.

2. PraSyma susipazinti su duomenimis Duomeny subjektas turi teise pateikti ir
nesilaikydamas Zemiau nurodytos Formos. Tai negali bti pagrindas atsisakyti priimti praSyma ar
vilkinti jo nagrinéjima.

(Duomeny subjekto vardas, pavardeé)

Lioliy socialinés globos namams

PRASYMAS
SUSIPAZINTI SU TVARKOMAIS ASMENS DUOMENIMIS

(Data)

(Prasymo sudarymo vieta)

Vadovaudamasis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES)
2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny
judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas)
15 straipsniu:

1. P r a § a u informuoti, ar tvarkote mano asmens duomenis Lioliy socialinés globos namuose:

(nurodykite Jus dominanciy registry ir (ar) informaciniy sistemy pavadinimus)

2. Jei mano asmens duomenys tvarkomi, prasau pateikti informacija apie tvarkomus asmens
duomenis pagal:

vardag — , pavarde — ,

asmens kodg — arba gimimo data —
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Lioliy socialinés globos namy bendrosios asmens duomeny apsaugos taisyklés

3. Prasau pateikti informacija apie duomeny gavéjus, kuriems buvo atskleisti mano tvarkomi
asmens duomenys per laikotarpj nuo iki

4. Parengta dokumenta (pazymékite tinkamg langelj):

O atsiimsiu asmeniskai;

O prasau issiysti pasSto adresu:

O prasau iSsiysti elektroniniu pastu:

PRIDEDAMA. Asmens tapatybés dokumento, patvirtinto teisés akty nustatyta tvarka, kopija
(pildoma, kai prasymas siunciamas pastu)

(dokumento pavadinimas)

(Duomeny subjekto vardas, pavardé, parasas)

Teikiant praSyma asmeniskai, darbuotojas, priimantis duomeny subjekto prasyma, nurodo asmens
tapatybei patvirtinti duomeny subjekto pateiktg asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta:
Pasas O Asmens tapatybes kortelé o

(Darbuotojo vardas ir pavardé, parasas)
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Lioliy socialinés globos namy bendrosios asmens duomeny apsaugos taisyklés

PATVIRTINTA

Direktoriaus

2021 m. spalio 5 d. Nr. V-140(1.3E)
Dél bendryjy asmens duomeny
apsaugos taisykliy patvirtinimo

2. Priedas

SUBJEKTU PRASYMU LEISTI ISTAISYTI DUOMENIS FORMA

1. Si Forma pateikiama Duomeny subjektams tam, kad bty galima standartizuoti prasymy
iStaisyti duomenis procediira.

2. PrasSyma iStaisyti duomenis Duomeny subjektas turi teise pateikti ir nesilaikydamas
Zemiau nurodytos Formos. Tai negali bati pagrindas atsisakyti priimti praSyma ar vilkinti jo
nagrinéjima.

(Duomeny subjekto vardas, pavardeé)

Lioliy socialinés globos namams

PRASYMAS
ISTAISYTI ASMENS DUOMENIS

(Data)

(Prasymo sudarymo vieta)

Vadovaudamasis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES)
2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny
judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas)
15 straipsniu:

1. P r a § a u iStaisyti mano asmens duomenis pagal:

vardag — , pavarde — ,
asmens kodg — arba gimimo data —
Netikslus asmens duomuo Tikslus asmens duomuo
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Lioliy socialinés globos namy bendrosios asmens duomeny apsaugos taisyklés

PRIDEDAMA. Asmens tapatybés dokumento, patvirtinto teisés akty nustatyta tvarka,
kopija (pildoma, kai prasymas siunciamas pastu)

(dokumento pavadinimas)

(Duomeny subjekto vardas, pavardé, parasas)

Teikiant praSyma asmeniskai, darbuotojas, priimantis duomeny subjekto praSyma, nurodo asmens
tapatybei patvirtinti duomeny subjekto pateikta asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta:
Pasas O Asmens tapatybes kortelé o

(Darbuotojo vardas ir pavardé, parasas)
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Lioliy socialinés globos namy bendrosios asmens duomeny apsaugos taisyklés

PATVIRTINTA

Direktoriaus

2021 m. spalio 5 d. V-140 (1,3E)
Dél bendryjy asmens duomeny
apsaugos taisykliy patvirtinimo

3. Priedas

SUBJEKTU PRASYMU ISTRINTI ASMENS DUOMENIS FORMA

1. Si Forma pateikiama Duomeny subjektams tam, kad bty galima standartizuoti prasymy
iStrinti asmens duomenis procediira.

2. PraSyma iStrinti asmens duomenis Duomeny subjektas turi teise pateikti ir nesilaikydamas
Zrmiau nurodytos Formos. Tai negali buti pagrindas atsisakyti priimti prasyma ar vilkinti jo
nagrinéjima.

(Duomeny subjekto vardas, pavardeé)

Lioliy socialinés globos namams

PRASYMAS
ISTRINTI ASMENS DUOMENIS

(Data)

(Prasymo sudarymo vieta)

Vadovaudamasis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES)
2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny
judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas)
15 straipsniu:

1. P r a § a u iStrinti mano asmens duomenis pagal:

vardag — , pavarde — ,

asmens kodg — arba gimimo data —

2. Priezastys, dél kuriy prasoma istrinti asmens duomenis:
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Lioliy socialinés globos namy bendrosios asmens duomeny apsaugos taisyklés

PRIDEDAMA. Asmens tapatybés dokumento, patvirtinto teisés akty nustatyta tvarka, kopija
(pildoma, kai prasymas siunciamas pastu)

(dokumento pavadinimas)

(Duomeny subjekto vardas, pavardé, parasas)

Teikiant praSyma asmeniskai, darbuotojas, priimantis duomeny subjekto prasyma, nurodo asmens
tapatybei patvirtinti duomeny subjekto pateikta asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta:
Pasas O Asmens tapatybes kortelé o

(Darbuotojo vardas ir pavardé, parasas)
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Lioliy socialinés globos namy bendrosios asmens duomeny apsaugos taisyklés

PATVIRTINTA

Direktoriaus

2021 m. spalio 5 d. Nr. V-140(1.3E)
Dél bendryjy asmens duomeny
apsaugos taisykliy patvirtinimo

4. priedas

BIUDZETINES JSTAIGOS
LIOLIU SOCIALINES GLOBOS NAMU

Istaigos kodas 162768381, registracijos adresas Nepriklausomybeés g. 39, LT-86232 Lioliai, Kelmés r.

sav.
Kontaktai: el. p. info@lioliaisn.lt, tel. nr. +370 (605) 00736

Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai

PRANESIMAS
APIE ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMA

Nr.
(data) (rasto numeris)

1.Asmens duomeny saugumo pazeidimo apibuidinimas

1.1. Asmens duomeny saugumo pazeidimo data ir laikas:

Asmens duomeny saugumo pazeidimo :

Data

Laikas

Asmens duomeny saugumo pazeidimo nustatymo:

Data

Laikas

1.2. Asmens duomeny saugumo pazeidimo vieta (pazymeti tinkama (-us):

[
U
U
U
]
]
]
U

Informaciné sistema

Duomeny bazeé

Tarnybineé stotis

Internetiné svetainé

Debesy kompiuterijos paslaugos

Nesiojami / mobilus jrenginiai

Neautomatiniu budu susistemintos bylos (archyvas)
Kita

1.3. Asmens duomeny saugumo pazeidimo aplinkybés (pazymeéti tinkama (-us):
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Lioliy socialinés globos namy bendrosios asmens duomeny apsaugos taisyklés

"1 Asmens duomeny konfidencialumo praradimas (neautorizuota prieiga ar atskleidimas)
Asmens duomeny vientisumo praradimas (neautorizuotas asmens duomeny pakeitimas)

O

'] Asmens duomeny prieinamumo praradimas (asmens duomeny praradimas, sunaikinimas)

1.4. Apytikslis duomeny subjekty, kuriy asmens duomeny saugumas pazeistas, skaicius:

1.5. Duomeny subjekty, kuriy asmens duomeny saugumas pazeistas, kategorijos (atskiriamos
pagal jai budinga poZymj):

1.6. Asmens duomeny, kuriy saugumas pazeistas, kategorijos (pazymeéti tinkama (-as):

1 Asmens tapatybe patvirtinantys asmens duomenys (vardas, pavardé, amzius, gimimo data,
lytis ir kt.):

11 Specialiy kategoriju asmens duomenys (duomenys, atskleidziantys rasine ar etnine kilme,
politines pazitiras, religinius ar filosofinius jsitikinimus, ar naryste profesinése sajungose,
genetiniai duomenys, biometriniai duomenys, sveikatos duomenys, duomenys apie lytinj
gyvenima ir lytine orientacijq):

71 Duomenys apie apkaltinamuosius nuosprendZius ir nusikalstamas veikas:

Prisijungimo duomenys ir (ar) asmens identifikaciniai numeriai (pavyzdziui, asmens kodas,
mokeétojo kodas, slaptazodziai):

OKiti:

"INezinomi (pranesimo teikimo metu)

1.7. Apytikslis asmens duomeny, kuriy saugumas paZeistas, skaicius:
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Lioliy socialinés globos namy bendrosios asmens duomeny apsaugos taisyklés

1.8. Kita duomeny valdytojo nuomone reikSminga informacija apie asmens duomeny saugumo
pazeidima:

2. Galimos asmens duomeny saugumo pazeidimo pasekmés

2.1. Konfidencialumo praradimo atveju:

[JAsmens duomeny iSplitimas labiau nei yra butina ir duomeny subjekto kontrolés praradimas
savo asmens duomeny atzvilgiu (pavyzdZziui, asmens duomenys iSplito internete)

[1Skirtingos informacijos susiejimas (pavyzdziui, gyvenamosios vietos adreso susiejimas su
asmens buvimo vieta realiu laiku)

"JGalimas panaudojimas kitais, nei nustatytais ar neteisétais tikslais (pavyzdziui, komerciniais
tikslais, asmens tapatybés pasisavinimo tikslu, informacijos panaudojimo prie$ asmenj tikslu)
JKita

2.2. Vientisumo praradimo atveju:

[IPakeitimas j neteisingus duomenis dél ko asmuo gali netekti galimybés naudotis paslaugomis
‘JPakeitimas j galiojan¢ius duomenis, kad asmens duomeny tvarkymas bity nukreiptas
(pavyzdziui, pavogta asmens tapatybé susiejant vieno asmens identifikuojancius duomenis su kito
asmens biometriniais duomenimis)

UKita

2.3. Duomeny prieinamumo praradimo atveju:
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Lioliy socialinés globos namy bendrosios asmens duomeny apsaugos taisyklés

[/Dél asmens duomeny trilkumo negalima teikti paslaugy (pavyzdziui, administraciniy procesy
sutrikdymas, dél ko negalima prieiti, pavyzdZiui, prie asmens sveikatos istorijy ir teikti pacientams
sveikatos paslaugy, arba jgyvendinti duomeny subjekto teises)

[IDél klaidy asmens duomeny tvarkymo procesuose negalima teikti tinkamos paslaugos
(pavyzdziui, asmens sveikatos istorijoje neliko informacijos apie asmens alergijas, tam tikra
informacija iS mokesciy deklaracijos iSnyko, dél ko negalima tinkamai apskaiciuoti mokesciy ir
pan.)

U Kita

2.4. Kita:

3. Priemoneés, kuriy imtasi siekiant pasalinti paZeidima ar sumazinti jo pasekmes

3.1. Taikytos priemonés siekiant sumazinti poveikj duomeny subjektams:

3.2. Taikytos priemonés siekiant pasalinti asmens duomeny saugumo pazeidima:

3.3. Taikytos priemonés siekiant, kad paZeidimas nepasikartoty:

3.4. Kita:
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Lioliy socialinés globos namy bendrosios asmens duomeny apsaugos taisyklés

4. Sitlomos priemoneés sumazinti asmens duomeny saugumo pazeidimo pasekméms

5. Duomeny subjekty informavimas apie asmens duomeny saugumo pazeidima

5.1. Duomenys apie informavimo fakta:

[Taip, duomeny subjektai informuoti (nurodoma data)
"INe, bet jie bus informuoti (nurodoma data)
[1Ne

5.2. Duomeny subjekty, kuriy asmens duomeny saugumas pazeistas, neinformavimo prieZastys:

"INe, nes nekyla didelis pavojus duomeny subjekty teiséms ir laisvéms (nurodoma kodél)

"Ne, nes jgyvendintos tinkamos techninés ir organizacinés priemoneés, uztikrinancios, kad
asmeniui, neturindiam leidimo susipaZinti su asmens duomenimis, jie buty nesuprantami
(nurodomos kokios)

"INe, nes jgyvendintos tinkamos techninés ir organizacinés priemonés, uztikrinancios, kad nekilty
didelis pavojus duomeny subjekty teiséms ir laisvéms (nurodomos  kokios)

"INe, nes tai pareikalauty neproporcingai daug pastangy ir apie tai viesai paskelbta (arba taikyta
panasi priemoné) (nurodoma kada ir kur paskelbta informacija vieSai arba jei taikyta
kita priemoné, nurodoma kokia ir kada taikyta)

"INe, nes dar neidentifikuoti duomeny subjektai, kuriy asmens duomeny saugumas pazeistas
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5.3. Informacija, kuri buvo pateikta duomeny subjektams (gali buiti pridétas pranesimo duomeny
subjektui kopija):

5.4. Budas, kokiu duomeny subjektai buvo informuoti:

‘JPastu
JElektroniniu pastu
JKitu budu

5.5. Informuoty duomeny subjekty skaicius

6. Asmuo galintis suteikti daugiau informacijos apie asmens duomeny saugumo
pazeidimg (duomeny apsaugos pareigiinas ar kitas kontaktinis asmuo)

6.1. Vardas ir pavardeé

6.2. Telefono rySio numeris

6.3. Elektroninio pasto adresas

6.4. Pareigos

6.5. Darbovietés pavadinimas ir adresas

7. PraneSimo pateikimo Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai pateikimo vélavimo
priezastys

8. Kita reikSminga informacija
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(pareigos) (parasSas) (vardas, pavardeé)
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ASMENS DUOMENU PAZEIDIMO ZURNALO FORMA

Lioliy socialinés globos namy bendrosios asmens duomeny apsaugos taisyklés

PATVIRTINTA
Direktoriaus
2021 m. spalio 5 d. V-140 (1.3E)
Dél bendryjy asmens duomeny
apsaugos taisykliy patvirtinimo

BIUDZETINES JSTAIGOS
LIOLIY SOCIALINES GLOBOS NAMU

Pri :
Bil | oo Neteisétai dzllem"“es Atsakinga Pildantioj
c Pazeidim | Pazeidim | uzvaldyti | Zala v .1 82 | pastabo | o V.
o data, . pazeidimo | s asmuo/ .
Nr . o vieta! o mastas? | duomenys | * e . . s Pavarde,
laikas 5 likvidavim | padalinys .
parasas
0
1
2
3
4

1 Serverio/ programos/ duomeny bazés pavadinimas, versijos Nr., patalpinimo vieta.
2 Didelis mastas laikomas, kai pazeidimas gali daryti poveikj daugeliui duomeny subjektui.

3 Identifikuoti neteisétai uzvaldytus duomenis, pvz., vardai, adresai, nuotraukos ir pan.

4 Jeigu imanoma objektyviai nustatyti patirta Zalg pinigine israiska.
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