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BI LIOLIU SOCIALINES GLOBOS NAMAI
VIESUJU PIRKIMO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

L PAREIGYBE
1. Viesyjy pirkimy specialisto pareigybé (profesijos kodas 332306) priskiriama specialisty
grupei.
2. Pareigybés lygis — A2.
3. Viesyjy pirkimy specialisto pareigybe reikalinga B] Lioliy socialinés globos namy (toliau
Globos namy) prekiy, paslaugy ir darby viesyjy pirkimy procediiroms organizuoti ir atlikti.
4. Viesyjy pirkimy specialistas pavaldus direktoriui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti aukStajj ar jam prilygting iS$silavinima;

5.2. i8manyti Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatyma, VieSyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus jsakymus, maZzos vertés pirkimy tvarkos aprasg ir kitus vieSuosius pirkimus
reglamentuojancius teisés aktus;

5.3. mokeéti dirbti Centringje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje (CVP IS) ir kitose viesyjy
pirkimy informacinése sistemose;

5.4. laikytis vieSyjy ir privaciy interesy derinimo principy, vengti interesy konflikto ir
nedelsiant informuoti vadova apie galimg interesy konflikta;

5.5.biiti  susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reikalingais pareigybés funkcijoms vykdyti;

5.6. moketi valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti i§vadas, savarankiskai
planuoti, organizuoti savo kolektyvo veikla;

5.7. iSmanyti dokumenty rengimo taisykles, taisyklingai kalbéti ir rasyti;

5.8. gebéti naudotis biuro jranga, dirbti kompiuteriu bei informacinémis sistemomis, mokéti
dirbti dokumenty rengimo, skaiCiuokliy programomis, dokumenty valdymo sistema ir vieSyjy
pirkimy sistemomis;

5.9. Zinoti ir laikytis vidaus darbo

5.10. tvarkos taisykliy.

IIL. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. organizuoja ir vykdo Globos namy vieSuosius pirkimus vadovaudamasis Lietuvos
Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu ir kitais teisés aktais, uztikrindamas skaidruma,
lygiateisiSkuma ir nediskriminavima;

6.2. vykdo mazos vertés pirkimus teisés akty nustatyta tvarka;



6.3. rengia Globos namy metinj vieSyjy pirkimy plang, planuojamy pirkimy suvestine, teikia
juos direktoriui tvirtinti ir teisés akty nustatyta tvarka skelbia bei tikslina CVP IS ir Globos namy
interneto svetainéje;

6.4. skelbia vieSyjy pirkimy dokumentus, sutartis ir jy pakeitimus CVP IS teisés akty nustatyta
tvarka;

6.5. rengia Globos namy viesyjy pirkimy dokumentus (skelbimus, kvietimus, pirkimo sglygas)
ir kitus dokumentus bei jy paaiSkinimus; kartu su Globos namy padaliniais, inicijuojanciais prekiy,
paslaugy ir darby vieSuosius pirkimus, derina technines specifikacijas, pirkimo sutar¢iy projektus;

6.6. atlieka rinkos tyrimga prie$ vykdant pirkimus;

6.7. pasiraso neSaliSkumo deklaracijas ir konfidencialumo pasizadéjimus teisés akty nustatyta
tvarka;

6.8. organizuoja vieSyjy pirkimy komisijos darba, rengia medziaga, teikia svarstyti klausimus
ir dalyvauja komisijos veikloje;

6.9.  vykdo pirkimus per CPO;

6.10. skai¢iuoja Globos namy vykdomy prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy vertes
teisés akty nustatyta tvarka ir vykdo pirkimy verciy apskaita bei kontrole;

6.11. tikrina Globos namy vieSyjy pirkimy dokumentus, teikia sitilymus dél pakeitimy juose
tam, kad dokumentai atitikty teisés akty reikalavimus;

6.12. registruoja, tvarko, sistemina viesyjy pirkimy dokumentus, uztikrina jy saugojima teisés
akty nustatyta tvarka ir perduoda j archyva;

6.13. sudaro metinius Globos namy prekiy, paslaugy ir darby viesyjy pirkimy planus, teikia
juos Globos namy direktoriui tvirtinti ir kasmet, kai Sie planai patikslinami — nedelsiant skelbia juos
teisés akty nustatyta tvarka Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje ir Globos namy
internetinéje svetaingje;

6.14. priima, registruoja ir nagrin¢ja tiekéjy pasitilymus, praSymus ir paklausimus, rengia
atsakymus teisés akty nustatyta tvarka;

6.15. Globos namy direktoriaus pavedimu organizuoja tiekéjy pretenzijy nagrinéjima, teikia
dokumentus ir informacija, reikalingg tiekéjy pretenzijoms objektyviai ir skaidriai nagrinéti;

6.16. organizuoja Globos namy pirkimy sutarciy su laimétojais pasiraSyma;

6.17. rengia ir teikia VieSyjy pirkimy tarnybai (prireikus ir kitoms institucijoms) teisés akty
nustatyta tvarka ir terminais prekiy, paslaugy ir darby pirkimy ataskaitas;

6.18. konsultuoja Globos namy darbuotojus viesyjy pirkimy klausimais;

6.19. wuztikrina konfidencialios informacijos, susijusios su vieSaisiais pirkimais, apsauga
teises akty nustatyta tvarka;

6.20. dalyvauja vidaus kontrolés sistemos tobulinime viesyjy pirkimy srityje;

6.21. uztikrina korupcijos prevencijos principy taikyma vieSyjy pirkimy procese;

6.22. rengia sutarCiy projektus DVS Kontora sistemoje ir susipaZjsta su kitais dokumentais;

6.23. vykdo kitus, teisétus direktoriaus pavedimus viesyjy pirkimy kompetencijos klausimais.

IV. ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:

7.1. uz viesyjy pirkimy vykdyma laikantis teisés akty reikalavimuy;

7.2. uz pateiktos informacijos teisingumga ir savalaikj paskelbimg CVP IS;
7.3. uz konfidencialios informacijos apsauga;

7.4. uz interesy konflikto vengima;



7.5. uz konfidencialios informacijos apsauga;

7.6. uz saugos ir sveikatos, priesgaisrinés saugos ir sanitarijos bei higienos reikalavimy
pazeidimus;

7.7. uz pareigybes funkcijy nevykdyma ar netinkamg vykdyma ir uz viesyjy pirkimy vykdyma
nesilaikant teisés akty reikalavimy;
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