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B] LIOLIU SOCIALINES GLOBOS NAMU UKVEDZIO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE

1. Ukvedzio pareigybé priskirta specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — B ; pareigybés kodas 515101.

3. Ukvedys atsakingas uz patalpy eksploatacija, priezilirg ir apsauga, uztikrina Ukio skyriaus
darbuotojy darba, apriipina reikiamomis priemonémis, Silumos tkj eksploatuojant kuro katilus,
uztikrina higienos, darby saugos ir sveikatos reikalavimy laikymasi Globos namuose.

4. Ukvedys pavaldus Globos namy direktoriui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. Turéti ne mazesnj kaip aukstesnjjj iSsilavinima;

5.2. Turéti vairuotojo pazyméjima, leidziantj vairuoti lengvajj automobilj (B kategorija) ir
turéti ne mazesne kaip 2 mety vairuotojo darbo patirtj;

5.2. Buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reikalingais pareigybés funkcijoms vykdyti;

5.3. Biiti susipaZinus su higienos normomis, prieSgaisrinés saugos taisyklémis, saugaus darbo
taisyklémis;

5.4. Moketi dirbti kompiuteriu, rengti tvarkomuosius ir kitus dokumentus;

5.5. Gebeti savarankiSkai planuoti ir organizuoti darba;

5.6. Zinoti transporto, pastaty ir juose esanéiy sistemy eksploatavimo, priezitiros, profilaktikos

atlikimo tvarka;

5.7. Gebeti dirbti komandoje priimant sprendimus ir pasidalinant atsakomybe;

5.8. Biiti pareigingas, saZiningas, drausmingas, tolerantiskas, geranoriskas;

5.9. Zinoti dokumenty rengimo, dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles.

IIL. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
6.1. organizuoja Globos namy pastaty inZinerinés jrangos ir komunikacijy prieziiira.
6.2. vykdo Globos namy patalpy eksploatacijg ir prieziiirg. Organizuoja Siy patalpy remonto
darbus.
6.3. organizuoja Globos namy pastaty ir jy konstrukcijy sezonines bei eilines apziiiras,
vykdo apzitiry metu rasty defekty paSalinima;
6.4. laiku pateikia: Silumos, vandens, dujy, elektros skaitliuky parodymus
kontroliuojanéioms jmonéms.
6.5. organizuoja patalpy remontg, kontroliuoja jo eiga, apriipina jstaigag baldais,
inventoriumi;
6.6.  organizuoja ir rupinasi lauko darbais pagal mety laikus;



6.7.  organizuoja Globos namy patalpy ir lauko apSvietimo priezitira;

6.8.  pildo statiniy techninj pasg ir statinio techninés priezitiros Zurnala;

6.9.  uztikrina, kad buty laiku atliktas Globos namy Sildymo sistemos paruosimas rudens ir
Z1emos sezonui;

6.10. priziuri Globos namy pastato ir jo padaliniy patalpas ir teritorija, uztikrina $iy pastaty
apsauga.

6.11. organizuoja Globos namy apriipinimg darbo riibais, priemonémis, reikalingomis
medZziagomis, prietaisais, jrankiais ir jrenginiais;

6.12. vykdo darbuotojy supazindinimg su darbo priemoniy, jrankiy ir jrenginiy naudojimo
instrukcijomis;

6.13. uztikrina materialiniy vertybiy priezitirg ir saugojimg Globos namy patalpose;

6.14. uztikrina teisés aktais nustatyty Globos namy pastaty prieSgaisrinés saugos ir darbo
saugos reikalavimy jgyvendinimag ir laikymasi;

6.15. organizuoja ir uztikrina civilinés saugos parengti Globos namuose;

6.16. organizuoja tkio personalo darbg ir kontroliuoja pavaldaus personalo darbo kokybe ir
drausme.

6.17. sudaro Globos namy Ukio skyriaus darbuotojy darbo grafikus.

6.18. instruktuoja ir kontroliuoja, kaip darbuotojai laikosi darbuotojy saugos ir sveikatos,
prieSgaisrinés saugos, civilings ir Zzmoniy saugos, elektrosaugos reikalavimuy;

6.19. sudaro darbuotojy, kuriems privaloma pasitikrinti sveikata, saraSa ir darbuotojy
sveikatos patikrinimo grafika, su juo pasiraSytinai supazindina darbuotojus ir kontroliuoja, kaip
laikomasi Sio grafiko;

6.20. dalyvauja tiriant nelaimingus atsitikimus darbe, incidentus, avarijas, analizuoja
nelaimingy atsitikimy darbe, incidenty bei avarijy aplinkybes ir priezastis, registruoja Globos
namuose jvykusius nelaimingus atsitikimus darbe, profesines ligas bei incidentus, kaupia kitus
duomenis, susijusius su darbuotojy sauga ir sveikata darbe;

6.21. organizuoja darbuotojy mokymus darbuotojy saugos ir sveikatos klausimais bei
pirmosios pagalbos mokymus;

6.13. pasirtipina, kad patalpose, kur naudojami elektros ir mechaniniai prietaisai, cheminés
medZziagos, biity iSkabintos jy saugaus naudojimo instrukcijos, kad tokiuose patalpose ir kitose
Globos namy direktoriaus nurodytose vietose biity sukomplektuotos pirmosios pagalbos vaistinélés;

6.14. organizuoja Globos namy materialiniy vertybiy efektyvy, racionaly panaudojimg ir
tinkamga eksploatacija;

6.15. moko ir instruktuota darbuotojus prieSgaisrinés saugos klausimais, uZtikrina, kad bty
parengta Globos namy prieSgaisrinés saugos instrukcija, organizuoja prieSgaisrinés sistemos
profilakting patikra;

6.16. nuolat tikrina, kad medziagy, prekiy, gaminiy likuciai atitikty nurodytus buhalterijos
dokumentuose;

6.17. atliecka materialiniy vertybiy inventorizacija, nuraSo susidévéjusias, nebetinkamas
naudoti vertybes;

6.18. organizuoja ir vykdo nenaudojamo ir netinkamo naudoti trumpalaikio ir ilgalaikio
materialiojo turto iSardyma ir likvidavima;

6.19. organizuoja rysio ir kitos technikos bei jrangos (iSskyrus kompiutering programa)
idiegimo techning priezitirg, smulkius remonto darbus;

6.20. organizuoja Globos namy patalpy apsaugg ir turi visus atsarginius raktus nuo jy;

6.21. uztikrina valstybinés véliavos iskelimg jstatymy numatytais atvejais;

6.22. numato metinj prekiy ir paslaugy poreikj metams bei pagal numatyta terming pateikia
vieSyjy pirkimy specialistei;

6.23. atsako uz smulkius santechnikos, elektros jrangos remonto bei kitus tkio tvarkymo
srityje priezitiros darbus;

6.24. atsako uz jstaigos autoiikj;

6.25. vadovauja gerbiivio jrengimo ir priezitros darbams;

6.26. laikosi Globos namy vidaus darbo tvarkos taisykliy;

6.27. nustatyta tvarka ir terminais atsiskaito uz atlikta darba;



6.28. kelia kvalifikacija seminaruose, mokymuose;

6.29. laikosi privatumo taisykliy, uztikrinti gyventojy sauguma, nepazeidziant jy privatumo
ir orumo.

6.30. Vykdo kitus Globos namy direktoriaus pavedimus ir nurodymus.

IV. ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako uz:
7.1. bendra Globos namy iikio buklg;
7.2. globos namy teritorijos, pastaty ir patalpy, baldy ir inventoriaus biikle;
7.3. globos namy inzineriniy komunikacijy ir jrenginiy techning priezitra;
7.4. apriipinimg biitinais materialiniais resursais (inventoriumi, darbo rubais ir priemonémis ir
kt.);
7.5. sanitaring biikle ir prieSgaisring sauga;
7.6. kokybiskai ir laiku atliekamga darba;
7.7. naudojimasi tvarkingais jrankiais bei jrenginiais;
7.8. tinkama darbo laiko naudojima, darbo drausmés pazeidima;
7.9. uz saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos ir sanitarijos bei higienos reikalavimy tinkama

vykdyma;

8. Ukvedziui gali biiti taikoma drausmés, materialiné arba baudziamoji atsakomybé, jeigu jis:
8.1.  dél savo neveiklumo leido darbuotojams pazeidinéti darbo drausme, nevykdyti arba
aplaidziai vykdyti savo pareigas, dél ko susidaré prielaidos jvykti arba jvyko nelaimingas
atsitikimas, kilo gaisras ar kitaip buvo padaryta zala Globos namams ar turtui;
8.2. davé darbuotojams privalomus neteisétus nurodymus;
8.3. neatliko savo pareigy;
8.4. savo veiksmais padaré Globos namams materialing zala.
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